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a Matetské Skola Nymburk,

prispévkova organizace

Stfedocesky kraj

1) Charakteristika a struktura zarizeni

1a) Identifikacni udaje

Skolské zatizeni zatazeno do sité §kol MSMT pod &. j. 10 015/02-21 od 1. 2. 2002 pod

W

nazvem Détsky domov a Specialni Skoly, dle Dodatku ¢. 7 schvaleného Zastupitelstvem
Stfedoc¢eského kraje ¢. 081-17/2015/ZK ze dne 22. Cervna 2015 se méni nazev organizace

takto:

Détsky domov, Prakticka Skola, Zakladni Skola a Mateiska Skola Nymburk,

Adresa:

Identifikator zatizeni:
Pravni forma:

ICO:

1ZO:

Ztizovatel:

Adresa :

Telefon:
fax:
e-mail:

www stranky

vedeni zaFizeni
feditelka:

statutarni zastupce:

vedouci vychovatelka:

socialni pracovnice:

prispévkova organizace

Palackého ttida 515, 288 02 Nymburk
600 027 937

ptispévkova organizace

62 444 191

110 028 058

Stfedocesky kraj
pravni forma: kraj, ICO 70 891 095

Zborovska 11

150 21 Praha

325513 946

325515410

zsdd@zsdd.cz, ZSPNB@kr-s.cz

www.zsdd.cz

Mgr. Radka Klimova (325 513 946, 602 211 819)
klimova@zsdd.cz

Mgr. Eva Zoubkova (325 513 946, 720 991 860)
zoubkova@zsdd.cz

Jana Hlavac¢ova (325 512 286, 720 991 861)
hlavacova@zsdd.cz

Hana Hruba (325 512 286)
hruba@zsdd.cz
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1b) organizacéni struktura prdavnické osoby, kterd vykondvd ¢innost zarizeni

Soudasti zafizeni:

1. Zékladni skola adresa: 288 02 Nymburk, Palackého tfida 515
1ZO 110 028 058 tel.: 325513946 fax 325515410

obory vzdélavani:

79-01-B/01 Zakladni Skola specialni
79-01-C/01 Zakladni Skola

2. Matetskou skolu specialni adresa: 288 02 Nymburk, Smetanova 615
120 110 028 074 tel.: 325514 295
3. Skolni druzinu adresa: 288 02 Nymburk, Palackého tiida 515
12O 110 028 082 tel.: 325513 946
4. Détsky domov adresa: 288 02 Nymburk, Resslova 612
120 108 028 082 tel: 325512 286, fax 325 515 410
adresa: 289 23 Milovice, Topolova 595
tel: 325 575 850
5. Stfedni Skolu adresa: 288 02 Nymburk, Palackého tfida 515
12O 181 080 206 tel.: 325513946 fax 325515410
6. Skolni jidelnu adresa: 288 02 Nymburk, Resslova 612
120 102 714 444 tel.: 325 512 286
7. Skolni jidelna — vydejna adresa: 288 02 Nymburk, B. Smetany 615/12
12O 181 006 734 325

Posledni zmény zarazeni:

Na zékladé rozhodnuti MSMT ¢&j. MSMT-13334/2016-3 ze dne 18. 7 2016 zapsana do
Skolského rejstiiku:
Stiedni Skola 1Z0O: 181 080 206

Obory vzdélani:
78-62-C/02 Prakticka skola dvouleta
denni forma vzdélavani
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Détsky domov Nymburk

1. zati 1898 byl polozen zakladni kamen pro stavbu budovy sirot¢ince. Od té doby zde
nalezly utocisté desitky opusténych déti a naptic historickymi udalostmi prosly budovy
mnohymi zménami a opravami.

V roce 1996 byl zastaraly objekt zrekonstruovan a byly vytvoreny podminky umoziujici
détem zivot v diistojném prostiedi, které je srovnatelné s domovy, v nichz Ziji jejich
vrstevnici.

Détsky domov je soucasti rozsahlého skolského zatizeni a nachazi se v samostatné
puvodni budové spolu se skolni jidelnou.

Zakladni organizacni jednotka v détském domové je rodinna skupina, tvofi ji 6 az 8
déti. V détském domové jsou Ctyii rodinné skupiny, kapacita détského domova je 32 déti.

Tti rodinné skupiny jsou v ptivodni budové umisténé v centru mésta. Umisténi budovy je
velmi vyhodné vzhledem ke snadné dostupnosti (Skoly, infrastruktura, ob¢anska vybavenost).
V roce 2002 byla zfizena jedna rodinna skupina v Milovicich, rekonstrukci a spojenim tii
panelovych byt byl vybudovéan byt velikosti 8 + 1 s celkovym zazemim pro 8 déti.

V Milovicich ve stejném domé jsou v prondjmu tii byty (garsonky 1+1) ur¢ené jako socialni,
startovaci nebo chranéné bydleni pro zletilé svéfence.

V budové détského domova v Nymburce je jeden startovaci byt.
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1c) charakteristika jednotlivych soucdsti zarizeni a jejich tikolii

Piispévkova organizace sdruzuje:

Mateiska Skola — hlavni ucel a pfedmét ¢innosti skoly je vymezen §33 a § 16 odst. 9 zdkona
¢. 561/2004 Sb., a provadecimi predpisy

Zakladni Skola — hlavni ucel a pfedmét Cinnosti Skoly je vymezen §44 a § 16 odst. 9 zakona
¢.561/2004 Sb., a provadécimi piedpisy.

Stiredni $§kola — hlavni Gcel a pfedmét Cinnosti Skoly je vymezen §57 zdkona ¢.561/2004 Sb.,
a provadécimi predpisy.

Skolni druZina — hlavni G¢el a pfedmét &innosti $kolského zatizeni je vymezen §118 zikona
¢.561/2004 Sb., a provadécimi piedpisy.

Skolni jidelna — hlavni i¢el a pfedmét Ginnosti §kolského zafizeni je vymezen §119 zikona
¢.561/2004 Sb., a provadécimi ptedpisy. V ramci hlavniho ucelu a pfedmétu ¢innosti toto
Skolské zatfizeni poskytuje s uc¢innosti od 1.ledna 2005 z&vodni stravovani pro zaméstnance
Skol a Skolskych zatizeni zfizovanych StfedoCeskym krajem.

Détsky domov — hlavni Gcel a pfedmét Cinnosti Skolského zatizeni je vymezen 812 zakona
¢.109/2002 Sb., a provadécimi piedpisy.

Hlavni ¢innosti détského domova je zajiStovat nezletilym osobam, zpravidla ve véku
od 3 do 18 let, ptipadné zletilym osobam do 19 let, na zdklad€ rozhodnuti soudu o tGstavni
vychoveé nebo ochranné vychoveé nebo o predbéZzném opatieni nahradni vychovnou péci
Vv zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

Détsky domov zaroven zajistuje zletilym osobam od 19 do 26 let po dobu studia ndhradni
vychovnou pééi na zakladé zadosti a spole¢né smlouvy o setrvani v détském domove
uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do jednoho roku do ukonceni
stavni vychovy.

V détském domoveé je zajisténo pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani
V navaznosti na Ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich
svobodach jimiz je Ceska republika vazana. Cilem vychovné vzdélavaci ¢innosti je vytvaret
podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a
umoziujici aktivni ucast ditéte ve spole¢nosti. S ditétem je zachazeno v zajmu plného a
harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby jeho véku.

Zatizeni poskytuje specialn¢ pedagogické a psychologické sluzby ambulantni formou ditéti,
které pobyva mimo zafizeni z téchto diivodu:

- pobyt mimo zafizeni povoleny za zvlastnich podminek

- pobyt mimo zafizeni v souvislosti s jeho vychovou a vzdélanim nebo zaméstnanim

- podminéné umisténi s ulozenou ochranou vychovou mimo détsky domov
Zafizeni poskytuje pé&i rovnéz détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a spliiuji
podminky stanovené zdkonem o socialné pravni ochran¢ déti.
Do détského domova mohou byt umistény 1 déti s mentalnim, t€lesnym, smyslovym
postizenim, s vadami fe€i, poptipad¢ s vice vadami, u nichZ byla natizena tstavni vychova
nebo natizeno piredbéZné opatieni, pokud stupeni zdravotniho postiZzeni neodpovida jejich
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umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb nebo do specializovaného 1ékatského zatizeni. Pro tyto
déti jsou zajistény vhodné podminky upravou denniho rezimu ve spolupraci s prisluSnym
I¢katem, dale je zajistén odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky nebo socidlné rehabilitacni
program. Témto détem muliZze byt zabezpecen tydenni pobyt v internatu skoly.

Materialné technické podminky

Ve vSech prostorach zatizeni je zakazano koufeni.

Budova Détského domova Resslova 612, Nymburk je ve vlastnictvi KU Stiedogeského
kraje a ziji zde tfi rodinné skupiny. Jedna rodinna skupina Zije na dal$im pracovisti v blizkych
Milovicich, Topolova 595, byt je v pronajmu od Méstského uradu Milovice.

Détsky domov se nachazi v Resslové ulici ¢.p. 612, 288 02, Nymburk. Celkova kapacita
détského domova je 32 mist. V détském domové jsou ¢tyii rodinné skupiny, tii v Nymburce a
jedna v panelové zastavbé v Milovicich. Tato skupina plné funguje od 1. 1. 2002 v byté 8 + 1.
V této lokalit¢ mame jeSté zafizeny dalsi 3 byty 1+1, které jsou vyuzivany jako byty
chranéného bydleni (pro déti, které se piipravuji na odchod z DD) nebo byty startovaci pro
odchazejici zletilé svéfence. Dal§i byt chranéného bydleni byl vybudovan vroce 2014
Vv hlavni budové détského domova v Nymburce.

Budova détského domova je po celkové rekonstrukci. Na podzim 2012 byly obdrzeny
prostfedky na vyménu oken celé¢ budovy. Vyménou oken doslo k vyrazné uspofe energie.
V cervenci a srpnu 2016 probéhla rekonstrukce kuchyni s vyménou podlah na vsech tfech
rodinnych skupinach. V roce 2018 byly v budové vyménény interiérové dveie a v Milovicich
v byté byla provedena rekonstrukce kuchyné. Prostory détského domova jsou vybavovany a
udrzovany (investice a opravy) dle potieb chodu détského domova a v navaznosti na finanéni
prostiedky.

Pocet ltzek a usporadani pokoju Détsky domov Rodinna skupina v
v Nymburce Milovicich

lizkova kapacita 24 8

loZnice pro svéfence 3 l10Zzkové 0 1

loZnice pro svéfence 2 lGZzkové 10 2

loZnice pro svéience 1 luzkové 4 1

Kazd4 skupina rodinného typu ma:

obyvaci mistnost

vychovatelnu (mistnost pro tetu ¢i strejdu)

koupelnu

WC (div¢i, chlapecké, personélni)

kuchyn s jidelnim prostorem pro 8 + 1

skladovy prostor

uklidovou mistnost
Kazdé dité ma v détském domové k dispozici vlastni 1azko, psaci stil s uzamykatelnou
zasuvkou, skiin s nastavcem a botnik. Kazda rodinna skupina ma k dispozici vlastni
vybavenou koupelnu s bidetem a tremi umyvadly (z toho jedno je specialné pro malé déti).
Soucasti jsou samostatné toalety (divky, chlapci, vychovatelé). Rodinna skupina ma
vybavenou kuchyn, ktera slouzi K ptiprave jidel v rodinné skupiné (kazdy den se pfipravuji
snidan¢ a svaciny, déti spolecné veceii a pravideln¢ kazdy vikend za Gc¢asti a pomoci ,,tety*
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déti samostatné vaii). Kuchyné jsou denn¢ vyuzivany k béznym kuchyfiskym
¢innostem, K setkavani déti celé skupiny s ,,tetou”. Soucasti kazdého obyvaciho pokoje je
televize, obyvaci sténa, a sedaci souprava. Na kazdé skupiné je détem k dispozici pevny
pocitac s piipojenim na internet a jeden notebook.

dal$i zazemi détského domova

@)
©)

O

O O O OO0 OO O0OO0OO0OO0o0OO0oOOoOOoOOo

0O O O O O O O Oo

byt chranéného bydleni

kuchy# s centralni jidelnou (zde se vaii jidla pro DD i MS specialni), slouzi zaroveti i
jako $kolni jidelna pro déti ZS a vechny pracovniky zafizeni (kapacita 100 — 150)
provozni ¢ast: kancelaf socidlni pracovnice, vedouci kuchyn¢ a mistnost pro praci
psychologa terapeuta

Uklidové prostory

sklady potravin

hudebna a navs§tévni mistnost s vlastnim socialnim zafizenim

vychovatelna a knihovna pro déti

feditelna

kancelat vedouci vychovatelky

mistnost pro Svadlenu

dilna pro udrzbare

mistnost s keramickou peci

keramicka dilna s hrn¢ifskym kruhem

tii mistnosti pro uskladnéni obuvi pro jednotlivé skupiny

pradelna, susarna

herna s pingpongovym stolem

kotelna a vytah

sportovni sklad

venkovni prostory

mald truhlafska dilna

odkladaci prostory pro zahradni natradi a hracky
kolarna

ptistieSek pro provozni material a kola

altan se zahradnim nabytkem

sportovni hi§té¢ s umélou travou

détské hiiste s hracimi prvky

terasa se zastfeSenim a zahradnim nabytkem
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1d) persondlni zabezpeceni

Vedouci pracovnici a jejich kompetence Skolského zatizeni

feditel zafizeni
3. stupen tizeni

statutarni zastupce
zastupce teditele

vedouci 2. stupen fizeni
vychovatelka détsky vedouci ucitelka
domov matefska skola
. 3 specialni
ucitelky ZS P
C e racovnici THP N
1.stupen fizeni P oo . 1. stupeni fizeni
socialni pracovnice

denni vychovatel ucitelka MS, asistent
asistent pedagoga Skolnice

. . .| vedouci skolni Skolnik
bezpecnostni pracovnik| .
jidelny
1. stupen fizeni 0.stupen fizeni

kucharky uklizecky ZS, DD, pradlena, udrzbat DD
Reditel §koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 3. stupeii fizeni - statutarni
organ, fidi vedouci zaméstnance na 1. a 2. stupni fizeni.

Zastupkyné reditele, vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 2. stupen fizeni - Ridi
a kontroluje praci pedagogt zakladni skoly, Skolnika, vedouci $kolni jidelny

Vedouci vychovatelka - vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 1. stupen fizeni -
fidi a kontroluje praci podtizenych zaméstnancii — vychovatelé détského domova, asistenti
pedagoga a bezpec¢nostni pracovnici

Skolnik - vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 0. stupei Fizeni - fidi a kontroluje
praci podiizenych zaméstnancti — uklizecky, pradleny, udrzbat DD
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Pedagogiéti pracovnici détského domova

Pedagogicti pracovnici détského domova vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili
vychovy a vzdélavani, stanovenymi zakonem o tstavni vychové a dalsimi platnymi pravnimi
piedpisy.

Pedagogickym pracovnikem détského domova muze byt pouze ten, kdo vedle predpokladi
stanovenych zdkonem o pedagogickych pracovnicich splituje predpoklad psychické
zpuisobilosti. Psychicka zpisobilost se zjistuje psychologickym vySetienim.

Pedagogiéti pracovnici

vedouci vychovatelka 17 hodin piimé vychovné prace tydné
vychovatel (ka) 27 hodin piimé vychovné prace tydné
asistent pedagoga

bezpecnostni pracovnik

V détském domoveé pracuji v poétu tiech rodinnych skupin nejméné 2 vychovatelé na skupinu
(standardn¢ 3 vychovatelé). Pocet vychovateli je zavisly na skladbé déti a sestavé sluzeb.
Denni vychovatelé maji mezi sebe rozdéleny jednotlivé kompetence pro zabezpeceni chodu
rodinné skupiny. Kazd¢ dit€¢ ma urceného klicového pracovnika. Klicovy pracovnik je uren
pro dité po vzajemné konzultaci s pedagogickym tymem a dle vhodnosti a oboustrannosti
vztahu dité x kli¢ovy pracovnik.
Klicovy pracovnik:
- sleduje vyvoj ditéte, monitoruje vysledky péce
- v8ima si potieb ditéte a jeho spokojenosti, koordinuje zajisténi jeho potieb v ramci
chodu rodinné skupiny,
- udrzuje pravidelny individualni kontakt s dité€tem, haji jeho zajmy
- koordinuje aktivity, ¢innosti a sluzby poskytované ditéti
- komunikuje se Skolou ditéte, zabezpecuje predavani informaci, Gi€astni se schiizek se
Skolou
- komunikuje s 1ékafi ditéte a ostatnimi odbornymi pracovisti ve vztahu k ditéti
- vytvaii a pecuje ditéti o jeho vzpominkové véci ,, krabicku Zivota® ( tzn. fotografie,
alba, vykresy a jiné drobnosti, které si dit€¢ odnasi po odchodu z détského domova)

Noc¢ni sluzby jsou zabezpeCovany asistenty pedagoga v Nymburce ve dvojici asistenti
pedagoga nebo s bezpecnostnim pracovnikem (dle poctu déti a provozu jednotlivych pater ).
Vychovatelé jsou povinni v ramci 40 hodinového pracovniho uvazku vykonavat dalsi ¢innosti
podle potieb a rozhodnuti feditele pro nepfetrzity provoz zafizeni podle jejich pracovni
naplné. Rozpis sluzeb sestavuje vedouci vychovatelka. Vychovatel je povinen do sluzby
nastoupit 15 minut pied zahajenim a dodrZovat pracovni fad a popis pracovni naplné.

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, student nebo
zakonnych zastupcii déti a zaka a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,
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b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostiedkid dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyuCovaci, vychovné, specialn¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogickeé ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

C) chranit bezpe¢i a zdravi ditéte, zdka a studenta a piedchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skoléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima ve $kolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pifed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Nepedagogicti pracovnici détského domova
pradlena

Svadlena

hospodarka

fidi¢

udrzbar

uklizecka

externé psycholog — terapeut (financovan z projekti)
socialni pracovnice

ucetni

vedouci SJ

kucharky

Pracovné pravni vztahy se fidi zdkonikem prace a pracovnim fddem pracovnikli ve Skolstvi.
Kazdy pracovnik stvrzuje podpisem zachovani sluzebniho tajemstvi a mléenlivosti, v zajmu
ditéte a zafizeni k ochran¢ osobnich dat a udaji.

1e) Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Cilem prace pedagogickych zaméstnanct détského domova je snaha o co nejuzsi
spolupraci se zakonnymi zastupci déti a osobami odpovédnymi za vychovu
Se zakonnymi zastupci jednaji pedagogicti pracovnici a socialni pracovnice.
Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte, nabizi a poskytuje ji poradenskou pomoc, pomoc pii
zajiStovani zalezitosti tykajicich se ditéte, v€etné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a
dalsich dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné ( feditel zatizeni, denni
vychovatelé, socialni pracovnice, externi psycholog).
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Zatizeni poskytuje podporu pfi ptechodu ditéte do jeho ptivodniho rodinného prostiedi nebo
jeho premisténi do nahradni rodinné péce.

Pravidla o ptrevzeti ditéte do kratkodobé péce tzv. vyjezda jsou dana v piiloze ¢. 1 vnitiniho
radu.

Pravidla navstév jsou dana v piiloze €. 2 vnitiniho fadu

2) Postup pfi prijimani, premistovani a propousténi déti

2a) vymezeni ndplné ¢innosti zaméstnancii pravnické osoby, kterd vykondvd ¢innost
zarizeni

o d¢éti jsou do détského domova umistény rozhodnutim soudu piimo bez pobytu
Vv diagnostickém ustavu nebo mohou byt pfijimany z diagnostického Ustavu, v jehoz
uzemnim obvodu se zatizeni nachéazi

o pokud je dit€¢ umisténo piimo do détského domova, bez piedchoziho pobytu
v diagnostickém ustavu a ukaZze se potfebné dodatecné komplexni vySetieni zajisti
vySetfeni détsky domov ve spolupraci se skolskym diagnostickym zatizenim nebo
jinym odbornym pracovnikem, psychologem

o umisténi ditéte do zafizeni se vzdy ucastni povéieny pracovnik diagnostického Ustavu
nebo piislusného OSPD a povéfeny pracovnik domova (socialni pracovnice, vedouci
vychovatelka nebo feditelka)

o pii piijeti ditéte k pobytu predklada piedavajici osoba (diagnosticky stav nebo organ

socialné pravni ochrany) dokumentaci ve spolupraci s osobou odpovédnou za

vychovu. Dokumentaci piebira socialni pracovnice détského domova. Dokumentace

obsahuje:

pravomocné rozhodnuti nebo piedbézné opatieni soudu

rodny list, osobni list, obCansky pritkaz, v pfipad¢ cizincl cestovni pas

dokumentaci o $kolni dochazce -posledni Skolni vysvédceni nebo katalogovy list

prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prukaz, zdravotni dokumentaci, kontakt na

oSettujiciho lékate, potiebné léky

1ékatsky posudek o zdravotni zpisobilosti k umisténi ditéte do zafizeni ne starsi 3 dni

a pisemné vyjadfeni o aktualnim zdravotnim stavu ditcte

5. osobni véci ditéte

PoNbE

neni-li mozno ze zavaznych divodu pii piijeti ditéte na zakladé predbézného opatieni
predlozit néktery z vySe uvedenych dokladi, s vyjimkou rozhodnuti o predbéZném
opatteni a lékatského posudku o zdravotni zplisobilosti k umisténi ditéte do zatizeni
ne star$i 3 dntll a pisemného vyjadieni o aktualnim zdravotnim stavu ditcte
zajisti organ socialné pravni ochrany jejich piedlozeni bez zbyte¢ného odkladu
dodatecné

o pred piijetim ditéte jsou na vzajemné poradé pedagogickych pracovnika, v pripadé
okamzitého feSeni na poradé vedouci vychovatelky, socialni pracovnice a feditele
zatizeni zhodnoceny vSechny aspekty kolem ptijimaného ditéte a je dle nejlepSiho
zajmu ditéte vybrana rodinna skupina, do které bude dité umisténo s prihlédnutim ke
stavajici obsazenosti rodinnych skupin

o zaroven jsou predany veskeré informace o ditéti tymu pedagogl rodinné skupiny
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=

dité pfijima cely tym pedagogu rodinné skupiny (tfi nebo dva vychovatelé), aby bylo
dit€¢ hned seznameno se svoji ,,rodinkou* a s détmi své skupiny, je mu ptidélen pokoj,
lazko a ostatni osobni prostory, osobni potieby, uzamykatelna zasuvka

je piiméfené veéku, situaci a stavu ditéte provedena kontrola fyzického stavu ditéte, a
vyhotoven pisemny zdznam o osobnich vécech ditéte

piijimani déti, vstupni rozhovor s ditétem obsahujici informace o jeho pobytu

Vv détském domové, o vnitinim fadu, jeho pravech a povinnostech a organiza¢nim
rezimu zafizeni provadi socialni pracovnice a vedouci vychovatelka nebo feditelka dle
situace, véku a stavu ditéte

slouzici vychovatel rodinné skupiny informuje dité o organizaci zivota v rodinné
skuping, soucasné je dité zaclenéno a ptihlaseno (feditelem zatizeni ) do ptislusné
tiidy ZS, OU ¢&i S8, je provedeno seznameni ditéte s nejbliz§im okolim a pouceni o
dodrzovani zékladnich pravidel bezpecnosti

pfi piijeti jsou zajisténa nutna hygienicka opatieni, vstupni prohlidku a preventivni
prohlidky zajistuje denni vychovatel rodinné skupiny u osettujiciho 1ékaie pro
zafizeni

po prijeti déti do zatizeni déti odevzdaji n¢které osobni véci (véci nevhodné, které by
mohly ohrozit zdravy vyvoj ditéte, eventudlné cenné véci, penize je mozno ulozit do
trezoru socialni pracovnice nebo své uzamykatelné skiinky)

uréeny pedagogicky pracovnik rodinné skupiny sleduje adaptacni obdobi ditéte,
zpracuje plan ditéte pro toto obdobi, nasledn¢ je uréen kli¢ovy pracovnik, ktery
zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte na zakladé komplexni diagnostické zpravy
nebo na zakladé ziskané dokumentace o ditéti a nasledné se s celym programem
seznami vSichni pedagogicti pracovnici

dité je seznameno s postupem a terminem vyplaceni kapesného pfiméfené jeho véku a
stavu. Kapesné se vyplaci nejpozdéji do 3 dnli ode dne jeho piijeti

o pfijeti ditéte socidlni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou
nejpozdéji do tii pracovnich dnil informuje:

pfislusny soud

piislusny organ socialné pravni ochrany (pokud nebylo dité ptedano zatizeni
zastupcem tohoto organu)

zakonné zastupce

pfemistit dit€ do jiné¢ho détského domova, détského domova se Skolou nebo
vychovného ustavu mize pouze ptislusny soud

o pfemisténi mize pozadat dit¢ pfimo pisemnou Zadosti na OSPOD, mlZe pozadat o
pomoc svého vychovatele, socidlni pracovnici nebo feditele

o piremisténi mohou pozadat zdkonni zastupci na piislusném OSPOD, mohou pozéadat
o pomoc vychovatele, socidlni pracovnici nebo feditele

feditel zatizeni ukon¢i pobyt ditéte v zafizeni:

jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani
Ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni ustavni vychovy

dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na
povolani
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dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrvava do ukonéeni ptipravy na povolani
jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci

po uplynuti doby trvani ptedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem

nepfijeti ditéte

do zafizeni se neptijimaji déti, které :

které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska Iékaie
vyZaduji odbornou zdravotni pé¢i, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu

V zafizeni

déti s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, té¢zké depresivni
a uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou 1é¢bu

2b) spoluprace s prislusnymi organy a dalsSimi subjekty:

o

spolupréce s piislusnymi organy a institucemi pfi pfijimani, propousténi a
ptemist'ovani déti: OSPOD, okresni soudy, Policie CR, Statni zastupitelstvi,
neziskové organizace a dalsi probiha vzdy podle potieb a jednotlivych individualnich
zalezitosti déti a po dohodé s vedenim

jednani se Gcastni odpovédni pracovnici — socidlni pracovnice, vedouci vychovatelka,
reditelka

dalsi spoluprace je na urovni psychologické, psychiatrické a odborné 1ékaiské péce
(PPP a dal$i odborna pracoviste)

2c) zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

©)
1)

2)

ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v ziizeni z divodu:

doséhne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na
povolani

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zatizeni nesetrva dobrovolné

pii1 odchodu je zletilé osob¢ poskytovana poradenska ¢innost

se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych
vnitinim fddem (ptiloha ¢. 3) poskytuje vécnd pomoc nebo jednordzovy penézity
piispévek

ditéti se ve spolupraci s organem socialné€ pravni ochrany poskytuje poradenska
pomoc se zajisténim prace a bydleni, aby v dob& opusténi détského domova mélo
zajisténou praci a bydleni

ditéti je zajiStovana pomoc pii feseni tizivych Zivotnich situaci i po opusténi zatizeni
pied odchodem je ditéti poskytnuta pomoc pii zajisténi prace a bydleni a jsou mu
poskytnuty kontakty pro pfipad pomoci v tizivych Zivotnich situacich
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3) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zafizeni

3a) organizace vychovnych ¢innosti
Zékladni organizac¢ni jednotkou pro vychovnou praci s détmi je rodinna skupina

o poradnim organem feditele je pedagogicka rada, ktera je svolavana pétkrat rocné
(Gcast vsichni pedagogicti pracovnici détského domova, socialni pracovnice,
bezpecnostni pracovnici)

o zafizeni vedou tuto dokumentaci:
vnitini fad zafizeni obsahujici zejména pravidla pro hodnoceni a odménovani déti,
prava a povinnosti déti, osob odpovédnych za vychovu a pracovnikil zafizeni, denni a
tydenni program, pravidla pro organizaci névstév, zdravotniho oSetfeni a pro
piijimani, premistovani a propousténi déti, pravidla détské spoluspravy, pravidla
oznamovani utéku Policii Ceské republiky véetn& uvedeni osoby opravnéné k pievzeti
ditéte po jeho vypatrani a u diagnostickych ustavii provoz zachytného pracoviste,
ro¢ni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti,
tydenni programy vychovné vzdelavaci Cinnosti,
jednaci protokol,
osobni dokumentaci déti véetné zaznamu o stavu déti vedenych odbornymi
pracovniky zafizeni a programu rozvoje osobnosti, ve kterém jsou vedeny zejména
zaznamy o plnéni stanovenych cili, a pisemnych zadosti osob odpovédnych za
vychovu o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),
dokumentaci o umisténi a pribéhu pobytu ditéte v oddélené mistnosti,
dokumentaci o umisténi a priibéhu pobytu ditéte zadrzeného na utéku, obsahujici
Udaje podle § 22 odst. 4,
knihu denni evidence zafizeni,
knihu ufednich navstév,
knihu ostatnich navstév, véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu.

o provozni, organizacni zalezitosti, prib&éh vychovné vzdélavaci ¢innosti jsou feSeny na
pravidelnych poradach zpravidla dvakrat do mésice (ucast denni vychovatelé, socialni
pracovnice, vedouci vychovatelka, feditelka)

o zalezitosti tykajici se vychovné vzdélavaci ¢innosti na jednotlivych skupinach, bézny
organizac¢ni Zivot rodinnych skupin je projednavan na tzv. skupinkach, 1 x tydné
(vychovatelky jednotlivych rodinnych skupin)

o teditel sestavuje roéni plan na zakladé koncepce zafizeni. V navaznosti vedouci
vychovatelka vypracovava ro¢ni plan akci prace DD. Plan je tvoien 3 slozkami
(vychovné vzdélavaci, spolecenskd, materialni). Z n€ho jsou tvofeny plany
jednotlivych rodinnych skupin.

o vychovné vzdélavaci €innost v zafizeni realizuji pedagogicti pracovnici zafizeni
(feditel, vedouci vychovatelka, denni vychovatel¢é a asistenti pedagoga)

o zakladnim dokumentem vychovn& vzdélavaci ¢innosti je Skolni vzd&lavaci program
»S détmi pro déti, z néhoz vychazi dalsi dokumentace vychovné vzdélavaci ¢innosti.
Obecné cile jsou rozpracovany do obsahu vychovné vzdé€lavaci cinnosti, kterou
pedagogicti pracovnici pravidelné planuji. Vychazeji z ro¢niho planu.

o vychovné vzdélavaci ¢innost je rozpracovana v tydennich planech vychovné ¢innosti
tak, aby jejim prostfednictvim byly u déti utvafeny, rozvijeny a upeviiovany vSechny
klicové kompetence. Obsah jednotlivych kompetenci je rozpracovan do vychovnych
cilti, které jsou postupné napliiovany. Cinnosti, kterymi se plni jednotlivé vychovné
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cile, kmenovi vychovatelé planuji ve svych rodinnych skupinach. Vychazeji
Z individualnich potieb, zajmi, moznosti, schopnosti a dovednosti jednotlivych déti.
Vychovné cile jsou napliiovany riznorodymi Cinnostmi. Pfi planovani uplatiuji
vychovatelé svou tvofivost a kreativitu, vyuzivaji zkusenosti, védomosti a dovednosti
ze studia, ze samostudia, z kurzd a seminait v ramci DVPP a ze své praxe. Duraz je
kladen na individualni pfistup k rodinné skupiné jako celku i na individualni pfistup
k jednotlivym détem. PInéni vychovnych cili je s détmi kazdy tyden spole¢né
vyhodnoceno, z tohoto hodnoceni vychazi dalsi planovani ¢innosti. Vychovatelé si na
pravidelnych poradadch pedagogického utvaru pieddvaji informace o plnéni cili a
prubéhu ¢innosti v jednotlivych rodinnych skupinach, o zapojeni déti a piipadnych
problémech.

o dennim provozu je veden denni zdznam a denik skupin, ktery obsahuje Gdaje o stavu
déti, prehled sluzeb, mimotradné udalosti a zdznamy o nocni sluzbg.

program rozvoje osobnosti ditéte (,,PROD*) jednotlivych déti je zpracovavan po
adaptacni fazi po piijeti do péCe zatizeni, za vypracovani a hodnoceni odpovida
kli¢ovy pracovnik, PROD je hodnocen po pil roce (dlouhodobé cile), na jednotlivych
skupinovych poradach (kratkodobé cile).

nejméné jedenkrat ro¢né se provede vradmci PROD v soucinnosti s odbornym
pracovnikem pfislusného diagnostického tstavu posouzeni rozsahu zajisStovani
vychovné vzdélavacich potieb v ramcei péce o déti

dité je posouzeno zda je:

a) samostatné piimeiené véku

b) samostatné vyzadujici obc¢asnou kontrolu

c¢) vyzadujici obCasné vedeni a stdlou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individuélni péci

3b) organizace vzdélavani déti

(0]

vzdélavaci ¢innost je realizovana ve skolach a skolskych zatizenich dle zafazeni déti
dle véku, zdravotniho postiZeni atd.

v Mateiské Skole specialni Nymburk

v Zakladni Skole s vyucovacimi obory specialni a prakticka pro déti podle § 16
Skolského zakona

déti navstévuji Matetské Skoly v Nymburce a v Milovicich, Zakladni skoly

v Nymburce, v Milovicich a v Lysé nad Labem. Podle vzdélavacich schopnosti ditéte
jsou zafazovany do jednotlivych typd $kol. Skolska zafizeni v Milovicich a v Lysé nad
Labem navstévuji déti z detaSovaného pracovisté Milovice.

po skonéeni povinné kolni dochazky jsou déti zafazovany do SS, OU a SOU

rtizného typu s ohledem na vlastni vybér ditéte, za pomoci vychovnych pracovnikd,
osob odpovédnych za vychovu. Kazdé dité prochazi profesni diagnostikou, kterou
vytvafti psycholog zatizeni nebo Skolské poradenské pracoviste.

studium na VS§.

talentovanym détem, studentlim stfednich Skol poskytuji sponzofi penize pro vypomoc
a podporu ve studiu.
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ptefazeni ditéte do jin¢ho typu skol, rozhoduje teditelka Skolského zatizeni a to na
zéklad¢ doporuceni Skolského poradenského zafizeni, eventualn¢ odbornych 1¢kaiti a
se souhlasem osob odpovédnych za vychovu

piiprava na vyucovani se fidi Casovym rozvrhem dne a podle potieb ditéte)

pfiprava na vyucovani je stanovena podle potieb, moznosti a schopnosti ditcte,
piipadné vyjimky uvede vychovatel ve svych piipravach (individudlni program)

Vv piipadé Spatného prospéchu pfipravi klicovy pracovnik plén individualni ptipravy a
koordinuje jeho plnéni, v pfipadech nedostatecného prospéchu je détem
zabezpecovano i odborné doucovani v danych piedmétech, kli¢ovy vychovatel
zintenzivni spolupraci se Skolou

3c) organizace zajmové cinnosti

o kazdému ditéti je umoznéno se zapojit podle osobnich potieb, schopnosti a zajmu do

Siroké nabidky zdjmovych ¢innosti, kli¢ovy vychovatel vypomaha ditéti

s vyhledavanim volno€asové aktivity, pomahd mu se zorientovat. Od Skolniho v€ku se
snazime naplnovat volny ¢as déti a zaclenovat dit¢ formou zajmové ¢innosti do bézné
populace naseho mésta (ZUS, zajmové krouzky mistnich organizaci, $kolni zajmové
krouzky, Skaut, Hasic¢i, sportovni kluby, DDM, ...)

o V samotném zafizeni pracuji krouzky pravideln¢, obménuji se podle zajmi a

schopnosti jednotlivych pedagogickych pracovniki

o sportovné nadanym détem je umoznéno Clenstvi ve fotbalovych klubech, v oddilu

plavani, gymnastiky, stolniho tenisu, atletiky, break dance a skautu a jinych, dle
nabidky mistnich a $kolnich organizaci

o umélecky nadané déti maji moznost navitévovat ZSU, DDM a jiné zajmové

organizace

o zakazy zajmovych ¢innosti v nasem zaftizeni neslouzi jako vychovna opatieni, naopak

dbame ve vychové na dislednou Gcast v zajmovych krouzcich. Pokud se dité pihlasi
do zajmové ¢innosti, je jeho povinnost ji navstévovat.

3d) systém prevence socidlné patologickych jevii

Systém prevence socialné patologickych jevil je nezbytnou soucasti vychovné vzdélavaciho
procesu. Je zpracovan dle ,,Minimalniho preventivniho programu* a pozadavkii MSMT na
kazdy Skolni rok, systém prevence koordinuje a vyhodnocuje metodik prevence

cile:

O 0O O O O O o0 O

podpora vSech volnocasovych aktivit jako primarni prevence

spoluprace détského domova a zékladni Skoly v zafizeni — sjednoceni programtt MP
prosazovani zdravého zivotniho stylu

zvySovani odolnosti déti proti stresu 1 vii¢i socialné patologickym jevim

snizovani rizik a vlivl, které naruSuji osobnost ditéte

zdiiraznovani Skodlivosti koufeni, poZivani alkoholu a drog

odbouravani navyki, odstranéni vlivli se zménou socidlniho prostiedi

pozitivni motivace a vlastni zapojeni ditéte do zajmovych a spole¢nych ¢innosti jako
protipdlu socidlné patologickych jevii
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vychovné metody a zasady:

©)
@)
©)

o O

O O O O

O

o

oteviena komunikace a prace s celou skupinou déti o vytéeném problému
sledovani rizikovych faktori pomoci napt. anket, dotaznikd, testt,

aplikovani vySe uvedenych cilti riznymi prostiedky — soutéze, vylety, exkurze a
potéadani jinych druhti akci

rozhovory, diskuse na pravidelnych komunitach pro mladsi a starsi vek déti
pestovani otevienosti, vzajemné divéry déti a dospélych, sebehodnoceni a
sebekritika

schranka daveéry, ¢innost spoluspravy

sledovani efektivity uplatiovanych opatieni

vychovna opatieni v piipadé poruseni pravidel

pozitivni motivace — pochvala, nabidka zajimavych aktivit, ¢innosti, splnéni
dlouhodobych ptani a cill, pomoc na cesté ke splnénym sntim,

spolupréce s institucemi a odborniky, vyuzivani jejich odbornych aktivit pro déti i
vzdélavani pracovniki

psychologické a terapeutické sluzby v rdmei détského domova

zabezpecit:

o

O O O

0O O O O O O

optimalni klima prostfedi, ve kterém dité zije

sledovani z4ymu, motivaci a potieb ditéte

vytvoreni a budovani plnohodnotnych vztahi, kazdé dité¢ ma svého ,,clovéka*
vyhodnocovani negativnich problému v kolektivu déti — agresivita, kradeze,
Sikana, kuractvi

zajem o kazdého jedince

motivovani déti v oblasti profesni orientace a vedeni k pozitivnimu vztahu k uceni
vedeni k pravidelnosti a systémovosti v praci ditéte

zapojovani se do vyhlasovanych programi a granti

informovani o funkci a ,,fungovani“ rodiny ditéte

veskeré informace v oblasti socialn¢ patologickych jevii musi byt ptizpisobeny
vékovym a rozumovym zvlaStnostem ditéte

4) Organizace péce o déti v zafizeni

4a) zarazeni déti do rodinnych skupin

o V détském domove pracuji 4 rodinné skupiny, které disponuji 1-3 ltizkovymi pokoji

o pred piijetim ditéte jsou na vzajemné poradé pedagogickych pracovnika, v piipadé
okamzitého feSeni na poradé vedouci vychovatelky, socialni pracovnice a feditele
zatizeni zhodnoceny vSechny aspekty kolem piijimaného ditéte a je dle nejlepSiho
zajmu ditéte vybrana rodinna skupina, do které bude dité umisténo s prihlédnutim ke
stavajici obsazenosti rodinnych skupin

o zafazovani déti do rodinnych skupin probiha s dodrZzovanim z4sad sourozeneckych
skupin tj., sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimeéné je mozné
sourozence zafadit do riznych rodinnych skupin — zejména z vychovnych,
vzdélavacich nebo zdravotnich diivodi se souhlasem ditéte

o pfefazovani z jedné skupiny do druhé se déje vyjimecné, pouze v zavaznych a
odivodnénych ptipadech
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(@]

pokud se dit¢ vraci opakované do détského domova snazime se ho umistit do jeho
puvodni rodinné skupiny

4b) kritéria a podminky umistovdni déti do bytové jednotky

Détsky domov mé v prondjmu tii garsoniéry vyuzivané jako byty chranéného bydleni nebo
startovaci byty v Milovicich a jeden byt chranéného bydleni v budov¢ détského domova

v Nymburce. Déti jsou umistovany do bytovych jednotek podle kritérii.

©)

(@]

samostatnost ditéte dle danych stupiiti rozsahu péce (§ 2., odst. 10 zakona 109/2002),
viz. PROD (je nutné samostatné zvladnout — obsluhu domadcich spottebict, prani a
zehleni, piipravu jednoduchych pokrmt, zékladni uklid bytu, hospodafeni se
svéfenymi financemi, postupna vlastni organizace a zabezpeCeni zivota — kontakty
s ufady, l€kati atd. — vSe probihd na zékladé naplanovaného zaclenéni do bytové
jednotky pfiméfené schopnostem a samostatnosti ditéte

pii umisténi ditéte na bytovou jednotku je podminkou dosazeni véku 16 let

umisténé dite se idi vnitinim fddem a ubytovacim fadem

bydleni je pfednostné urceno pro ty déti, které chtéji po ukonceni studia setrvat na
socialnim nebo pronajatém meéstském byté a nevraceji se do vlastni rodiny

dit¢ si f4dné plni své povinnosti, prospivd ve Skole, ve studiu a pfipravuje se na
budouci povolani

Vv ptipad¢ Spatného prospéchu, porusovani pravidel bydleni na samostatném byté,
porusovani ubytovaciho fadu nebo vnitiniho fadu piechazi dit¢ rodinnou skupinu

4c) ubytovani déti

(0]

ditéti po prichodu do zatfizeni urcen pokoj, ktery je vybaven lizkem s uloznym
prostorem, s vlastnim psacim stolem s uzamykatelnou zasuvkou, s lampickou,

s velkou Satni skiini na vlastni obleGeni a osobni véci i s ndstavcem

kazda skupina ma svij vlastni uzamykatelny botnik

vychovatel dit¢ seznami s veSkerymi prostory skupiny i celého détského domova

4d) materidlni zabezpeceni

(@]

o O O O

O

kazda rodinna skupina ma k dispozici obyvaci pokoj s televizi, funkénim pocitacem
S pfipojenim na internet a notebookem

je zde pIn¢ vybavena kuchyn, hygienické zazemi i skladové prostory

o uklid a potadek na pokoji pecuji déti

generalni tklid pokojl je zabezpecen 3x do roka uklizeckou

klicovy pracovnik zabezpecuje dokonalé vybaveni ditéte potfebnym oblecenim a
obuvi a ostatnimi potfebami nutnymi pro vyvoj, zdravi, vzdélani a vychovu ditéte
dit¢ ma moznost pouZzivat i vlastni obleceni, které¢ se pere zvlast a samostatné o n¢;j
pecuje v dohledu vychovatele

déti maji moznost uschovy cennych véci u vychovatele skupiny, déti, které jsou
samostatné na pokoji maji moZnost uzamceni pokojii v dobé své nepfitomnosti, kazdé
dité ma vlastni uzamykatelnou zasuvku u psaciho stolu

dité je zabezpeceno a podporovano v ramci volno¢asovych aktivit a jeho zajmi
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hygienické zasady:

o kazdy je povinen udrzovat Cistotu prostiedi, ve kterém Zije

o kazdy je povinen mit osobni hygienické pomticky a plnit pozadavky zakladni
osobni hygieny, udrzovat v Cistoté osobni véci a pradlo

neni doporuceno z hygienickych diivodii nosit zapijcené véci

denn¢ pted odchodem do Skoly uklizet své osobni véci a lizko

k pobytu v détském domoveé ma kazdy vhodnou obuv i obleceni

loZni pradlo ménit pravidelné jednou za dva tydny (rucniky 1x tydné, event. dle
potieby)

provadét pravidelné uklid budovy i1 okoli détského domova

ke sportovni ¢innosti pouzivat vhodné obleceni a obuv

0 O O O

o O

4e ) financni prostredky déti

o zékladnim finan¢nim prostfedkem ditéte je kapesné. Postup pro stanoveni vyse
kapesného je uveden v piiloze ¢. 3. Déti mohou ziskat finanéni prostiedky od
rodicl, zdkonnych zastupct 1 sponzord.

Vv nekterych ptipadech jsou zakladdny samostatné Gcty (i vinkulované)

za veskerou evidenci uctl a vkladnich knizek odpovida socialni pracovnice

za hotovostni penize ditéte odpovida ureny vychovatel

dit¢ ma kdykoliv moznost zjistit a prohlédnout si stavy svého uctu i hotovosti.

(@]

O O O O

4f )systém stravovani
o stravovani je celodenni — 5x denng, druha vecete je pro déti nad 15 let (normy
jsou urceny dle vékovych kategorii)
o vSichni jsou povinni dodrZovat kulturu stravovani, do jidelny musi byt vSichni
pfezuti a fadné upraveni, k veceti je zakazano chodit v pyZamu

o ptipominky ke kvalit€ a mnoZzstvi jidla je mozné predavat zvolené spoluspravé
détského domova, ktera ptipominky sdé€li vedouci Skolni jidelny a fediteli zatizeni

o stravovani probiha dle ,,Stravovaciho fadu SJ«

o dé&ti si za dozoru vychovatele pfipravuji snidang, svaciny a o vikendech celodenné
vaii, potraviny déti samy pod vedenim vychovatele nakupuji dle danych finan¢nich
norem

o pfi odjezdu déti na vyjezdy se déti stravuji naposledy v den vyjezdu obédem a
V den navratu zacCinaji stravovani veceti

o V pfipad¢ odjezdu dé€ti na internat konci stravovani svacinou a v den ndvratu zacina
svacinou

o V pfipad¢ nepfitomnosti na stravovani v détském domové z divodu vyletu,
vyjezdu k 1ékati nebo jina vySetfeni ma narok na balicek v hodnoté zmeskaného
jidla

o pfi planovani jidel vychovatelé vedou déti ke zdravému Zivotnimu stylu,

k uptednostnovani zdravych potravin, motivuji déti ke zdravému zivotnimu stylu

o rodinna skupina v Milovicich se stravuje samostatné, z centralni kuchyné je
zasobovana nékterymi potravinami

o déti maji narok na mimotadny ptispevek na stravovani 300, K¢ za rok, (100 K¢,-
na narozeniny, 75,- K¢ vanoce, 50,- K¢ na velikonoce, 50,- K¢ na Mikulase a 25,-
K¢ ptispévek na akce)
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4g) postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zarizeni

o Vdobg, kdy je pobyt v zatizeni preruSen podle § 23 odst. 1 pism. a), poskytuji ditéti
plné pifimé zaopatteni osoby, u nichz dit¢ pobyva. Za dobu, po kterou je dité se
souhlasem zatizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zafizeni
déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se piispevek za kalendaini mésic o ptislusny
pocet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za
den, v némz dit€ ukonéi pobyt v dobé po 15 hodiné

4h) postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

o V piipadé nedovoleného opusténi zatfizeni dité¢tem jsou bezodkladné po zjisténi a
ovéfeni, ze se jedna o Gt€k odpovédné osoby povinny jednat podle pravidel
oznamovani Utéku piiloha €. 9. vnitiniho fadu

o zadobu, po kterou je dité na utéku ze zatizeni, sniZuje se vySe ptispévku o 50 % za
kazdy cely den

o nasledné opatfeni, pokud je mozné, pohovorem s ditétem Setrné zjistit diivod utcku,
zatadit zpét na skupinu, eventudlné v nutném piipadé zvysit dohled nad ditétem

o vyuzit odborné pomoci — krizové, psychologické, terapeutické (psycholog détského
domova)

5) Prava a povinnosti déti

5a) prava déti
dit¢é s nafizenou ustavni vychovou ma pravo:

a) na zajisténi plného zaopatieni

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

C) na respektovani lidské distojnosti

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozenct

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu
S jeho schopnostmi, nadanim a potfebami

f) na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g) byt sezndmeno se svymi pravy, radit se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zékona bez pfitomnosti tietich osob, a za
timto Gi€elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizen organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych zakonem
¢.109/2002

1) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim orgadntim, organim
Uzemni spravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny vykonem socialné
pravni ochrany déti, byla odeslana ze zatizeni v nasledujici pracovni den po jejich
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)

K)

)

m)

n)

0)

P)

q)

odevzdani pracovniklim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

vyjadrtit sviij nazor na zamyslend a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji, ndzortiim
ditéte musi byt vénovana patii¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti

pozadat o rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s poveéfenym zaméstnancem organu
socialng pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské §kolni inspekce. Ministerstva nebo
organu kraje, a to bez piitomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odméinovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zdkonem ¢€.109/2002, a to formou korespondence,
telefonickych hovori a osobnich navstév

ptijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou vedeny v pismenu (osoba spolecensky blizka) n), pedagogicky pracovnik
navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzdny nebo omezeny navstévy z divodu
opatfeni ve vychové podle zdkona ¢. 109/2002 nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi
nebo bezpecnost

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let v€ku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovym zakonem ¢. 109/2002.

Vychézky jsou realizovany s ohledem na stupen rozsahu péce o dité, na jeho potieby,
moznosti a schopnosti

U ditéte je posouzeno v ramci PROD nejméné jedenkrat ro¢né zda je:

a) samostatné ptiméfené véku

b) samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu

¢) vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyZadujici soustavnou intenzivni individudlni péci

Pedagogicky pracovnik nemusi s vychazkou souhlasit i v pfipadé, kdyz se dité neciti
fyzicky dobfe, pro $patné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem
ditéte, pro nesplnénou piipravu na vyucovani a v jinych podobnych ptipadech

dité¢ ma pravo uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné komunikacni prosttedky

V dobé€ svého osobniho volna. Dité nepouziva tyto komunikaéni prostfedky v dobé
Skolniho vyu€ovani, v dob¢ ptipravy na vyucovani, v dob¢ stravovani, pii
komunitnich a terapeutickych ¢innostech, fizenych vychovné vzdélavacich ¢innostech
a v dobé no¢niho klidu.

na pomoc a podporu po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem integrace ditéte
do rodiny a spole¢nosti

na transparentni a spravedlivé hodnoceni a opatfeni ve vychové podle ur¢enych
zakonnych kritérii. Kritéria jsou stanovena v tomto vnitinim fadu v bodé 5a)
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5b) povinnosti déti
dité s nafizenou ustavni vychovou mé povinnosti:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrn€ zachazet se svéfenymi vécmi a zafizenim détského domova, ohleduplné se
chovat v prostorach détského domova a tim zamezovat svévolnému poskozovani,
neposkozovat ani cizi majetek a majetek osob zdrzujicich se v détském domove,
dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach
zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potradek a Cistotu a 1 jinak zachovavat
ustanoveni vnitiniho fadu

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech

d) ptedat do Gischovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost, doba tschovy téchto pfedméti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte
Vv zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnén alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
Spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

Ochrana osobnich adaji (GDPR)

Déti, nezaopatiené osoby i jejich zakonni zastupci maji pravo na informace o tom, jakeé jejich
osobni Gdaje Skolské zafizeni zpracovava, z jakého divodu toto ¢ini a k jakym Géeliim je
Vyuziva.

Déti, nezaopatiené osoby i jejich z&konni zastupci maji pravo na to byt informovani o
zpracovani jejich osobnich tidajti. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani
jejich osobnich udajt.

Déti, nezaopatiené osoby i jejich zakonni zastupci maji pravo na opravu nepiesnych osobnich
udaju, které se jich tykaji.

Déti, nezaopatiené osoby i jejich z&konni zastupci maji pravo na vymaz (byt zapomenut).
Toto pravo se netykéa zakonného zpracovani udaju.

Déti, nezaopatiené osoby i jejich zakonni zastupci maji pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich tdaji. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaji

5c) systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Cile:
o systém hodnoceni vytvaii ditéti zpétnou vazbu o jeho chovani
o podporovat klady a pozitivni chovani a omezovat negativni tendence kazdého jedince
o hodnoceni jednoho ditéte mé znacny vyznam i pro ostatni déti
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o pestovat a podporovat individudlni odpovédnost, omezovat kolektivni vinu, tim
vStépovat ditéti kladné moralni vlastnosti

Prostiedky hodnoceni:
o denni hodnoceni riiznymi formami na jednotlivych rodinnych skupinach (neprodlené,
ustni forma, bodova forma, obrazkovéa forma, denni komunity apod.)

o hodnoceni v systému komunitnim vzdy o vikendu a po pedagogickych radach na
jednotlivych skupinach

o schizky spoluspravy 1x mési¢né

o setkani skupin s pani feditelkou

o komplexni hodnoceni na pedagogickych radach — urc¢eno pro pedagogické pracovniky

o systém vychovnych opatieni — kladnych a zapornych

Opatteni ve vychove:

Ptiznani raznych vyhod a vysad ditéti je pro ného odménou, jejich odepteni je vychovnym
opatfenim. V zddném piipad¢ vychovna opatfeni nesmi byt vSak zaloZena na nasili,
ponizovani a upirani zédkladnich prav kazdého ditéte. VSechna opatieni jsou zaloZena na
podkladech hodnoceni.

Opatteni ve vychoveé musi respektovat zasady zakonnosti, predvidatelnosti,
individualizace a pfiméienosti

Opatteni ve vychove jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte (seSit osobnich
zaznamu ditéte)

Za prokazané poruseni povinnosti vvmezenych zakonem ¢. 109/2002 muze byt diteti:

a) odnata ud€lena vyhoda

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 dle tabulky kapesného
— limit pro snizeni (pfiloha €. 3)

C) S nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zatizeni v rozsahu daném osobnosti ditéte, vékem, a zdravotnim a jinym
znevyhodnénim

d) odnata moznost tGcastnit se atraktivni akce ¢i Cinnosti

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancti organu
socialné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nésledujicich
trech mésict

Tato opatieni 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou azZ na tii mésice

za prikladné usili a vysledky pri plnéni povinnosti nebo za prikladny cin miize byt ditéti:

a) prominuto opatieni za prokazané poruSeni povinnosti

b) udg€lena vécna nebo finanéni odména

c) zvyseno kapesné dle tabulky kapesného — limit pro zvyseni (pfiloha ¢. 3)

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna
navstéva nebo piiznana jind osobni vyhoda
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5d) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc

a) kapesné

o détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné zaopatieni, nalezi kapesné
za obdobi kratsi nez jeden mésic se kapesné stanovi podle poctu dntl, v nichz je dité
V péci zatizeni, denni vyse kapesného Cini jednu tiicetinu mésicni vySe kapesného,
castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru

o Vyplacenim kapesného je povéien jeden vychovatel z rodinné skupiny

kapesné je vyplaceno od 5. dne v daném mésici, muze byt vydavano priabézné

o mimo stanoveny termin se kapesné vyplaci pii pfijeti ditéte do zafizeni v priabehu
meésice nejpozdeji do tfech dnti od prijeti.

o s terminem kapesného jsou prokazateln¢ seznameni: osoby odpovédné za vychovu,
déti (pifjemci kapesného), statni zastupce vykonavajici dozor v zatizeni

o kapesné ditéti nenalezi za dny, kdy je na Gtéku ze zafizeni nebo pokud je ditéti
povolen pobyt mimo zatizeni ( pobyt u zdkonnych zéastupct poptipad¢ jinych
fyzickych osob , za souhlasu OSPOD

o VySe kapesného nesmi byt niz$i nebo vySsi neZ rozsah stanoveny natizeni vlady

o opatieni ve vychové se z motiva¢nich divoda ukladaji na dobu nezbytné nutnou, dité
musi byt prokazateln€ seznameno o délce trvani udélené¢ho opatieni a o moznosti
ptipadné napravy (pedagogicky pracovnik). Opatieni ve vychové je ukladano tak, aby
plnilo motivaéni funkci a vedlo k uvédoméni si svych povinnosti. Pfi ukladani
opatieni je piihlizeno ke stupni rozsahu specifickych vychovné vzdélavacich potieb
ditéte. Evidence udélenych opatieni ve vychove, véetné pisemného vyjadieni déti je
vedena v sesitech osobnich zaznamu ditéte a je soucasti osobni dokumentace ditéte

o priloha €. 3 stanovuje postup pfi stanoveni vysSe kapesného

(@]

b) osobni dary

o ditéti, jemuz naleZi plné pfimé zaopatfeni, poskytuje zatizeni osobni dary
k narozenindm, k uspé$nému ukonceni studia a k jinym obvyklym piilezitostem
o osobni dar lze poskytnout i formou penéZzitého ptispevku
o osobni dary se poskytuji podle veéku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim

S 4

fadem v pftiloze €. 3 a podle délky pobytu ditéte v zatizeni v priibéhu kalendainiho roku

vécnd pomoc

ditéti jemuz byl ukoncen pobyt z diivodu:

dosaZeni zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na
povolani

dosaZeni véku 19 let, byla-1i mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni nesetrva dobrovoln¢

se podle jeho skutecné potieby po propusténi a podle hledisek stanovenych ptilohou ¢.3
vnitiniho fadu poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek.
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5e) organizace dne (pracovni dny a volné dny)

plan pravidelnych cinnosti:

pracovni dny

5,00 — 7,30 hod. postupné ranni vstavani déti, osobni hygiena, vétrani, stlani luzek,
oblékani, uklid pokoju a snidan€, pomoc pii piipravé svaciny. Odchody
do skoly.

11,30 - 15,00 hod.  ptichody déti ze Skol, obéd, relaxacni ¢innosti

15,00 — 18.00 hod.  svacina, piiprava na vyucovani, volnoCasové a zajmové aktivity déti
(krouzky), osobni volno, samostatné vychazky, program nabidnuty v
ramci rodinnych skupin. Pfichod déti z matetské Skoly.

18.00 hod. vecere.

18,00 - 21.00 hod.  moznost individualnich vychazek se souhlasem vychovatelky. Vecerni
program Vv rodinnych skupinach, individudlni prace s détmi,
individualni relaxacni Cinnosti déti, individualni studium déti, veCerni
osobni hygiena, uklid koupelen, drobné domaci prace, druha vecerte,
postupné ukladani ke spanku dle véku déti,

V dopolednich hodinach probihaji ¢innosti s détmi, které dosud nechodi do MS nebo pro které
v MS neni volné misto (pfichod v priibéhu roku). Dit¢ ma vypracovan plan piedskolni
ptipravy. Tuto ¢innost vykonava denni vychovatelka soucasné s péci o déti, které v pribéhu
dne pfichazeji ze Skol. K dispozici ma po uréitou dobu (dle rozpisu sluzeb) asistentku
pedagoga nebo osobni asistenci ditéte.

volné dny

Ve dnech volna si rodinné skupiny vytvateji svilj volny program, spole¢né nakupuji potraviny

a vafi cely vikend samostatné ve svych rodinnych buikéch, vénuji se drobnym domacim

pracim spojenych s chodem rodinné buiiky. Do programu jsou zatfazeny volné vychazky,

osobni volno, relaxa¢ni, sportovni, turistické, poznavaci, rukod€lné, vytvarné a kulturni

¢innosti.

8,00 — 9,00 hod. postupné vstavani, vétrani, osobni hygiena, pfiprava snidané

9,00 — 9,30 hod. snidané

9,30-11,30 hod.  uklid bytu, domaci prace, zajmové Cinnosti dle planu, ptiprava obéda,
volnocasové aktivity

11,30 -13,00 hod.  obé&d, pomoc s uklidem nadobi

13,00 — 14,00 hod.  odpocinek, individualni relaxac¢ni ¢innosti

14,00 -17,00 hod  program dle planu, individualni vychazky

17,00 — 18,30 hod.  ptiprava veceie, veceie, uklid nadobi

18,30 — 19,30 hod.  uklid bytu, vecerni hygiena

18,00 — 21.00 hod.  moznost individualnich vychazek se souhlasem vychovatelky
spolecenské hry, TV, individudlni zaméestnani

21,00 - postupné ukladani ke spanku dle véku déeti

Hodinové nastaveni ¢innosti neni zavazné, ale pouze orienta¢ni. V rdmci denniho reZimu je
mozné nékteré Cinnosti posunout, ¢i zménit individudlné po domluveé s ditétem jeho
organizaci. Pti organizaci dne je zohlednovan stupen rozsahu pécée o dité¢ stanoveny v PROD
ditéte. Vzhledem k veéku 15 a vice rokl je ptizptisoben jejich denni program tak, aby jim
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poskytoval vice volného €asu a prostoru na vlastni zajmy a Cinnosti. Podminkou je ovsem
respektovani zdsad vhodného chovéni a plnéni povinnosti v ramci DD. Vedeme je tak k
odpovédnosti za své chovani, ale soucasné rozvijime jejich kompetence a hodnotime, jak si
vedou v dobé, kdy samostatné pobyvaji mimo zatizeni.

Zletili, kteti jsou umisténi na rodinné skuping si vytvaieji svij denni rezim samostatné
a dle svych potieb. Podminkou je nenarusovani chodu détského domova.

Pobyt zletilych je oSetfen ve smlouvé o dobrovolném pobytu a provoznim tadu
ubytovacich prostor jim svétenych, jedna se o garsoniéry v blizkych Milovicich, chranény byt
v détském domoveé v Nymburce. Zletily piechazi do garsoniér podle dohody, dle vhodnosti
dojizdéni do Skol, skolni praxe a dal§ich okolnosti. Dohled nad témito zletilymi mé& jeho
klicovy pracovnik, ktery zajistuje kontakt mezi DD a zletilymi a ptedev§im provadi
vyuctovani finan¢nich prostedkd, kterymi zletili disponuji.

5f) pobyt déti mimo zarizeni ( vychdzky, pobyt u rodicii ¢i jinych osob, prechodné
ubytovani mimo zarizeni)

individualni vychazky
o dit¢ ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za
ucelem vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let v€ku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovym zakonem ¢. 109/2002.
Vychézky jsou realizovany s ohledem na stupen rozsahu péce o dité, na jeho potieby,
moznosti a schopnosti
U ditéte je posouzeno v ramci PROD nejméné jedenkrat ro¢né zda je:
a) samostatné pfiméien¢ véku
b) vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu
¢) vyzadujici obcasné vedeni a stalou kontrolu
d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu
e) vyZadujici soustavnou intenzivni individudlni péci
Pedagogicky pracovnik nemusi s vychazkou souhlasit i v piipadé, kdyz se dité neciti
fyzicky dobfe, pro $patné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem
ditéte, pro nesplnénou piipravu na vyucovani a v jinych podobnych piipadech
o na vychazku odchazi kazdy slusn€ oblecen, chova se slusné a dodrzuje dopravni
ptedpisy, coz stvrzuje svym podpisem v knize vychazek (pted vychazkou je kazdy
poucen o pravidlech bezpecnosti, je povinen pfi jizdé na kole do 18 let pouzivat
cyklistickou helmu, nesmi jezdit v osobnim automobile ¢i na motorce s jinymi
osobami, nez-li jsou k tomu osoby ur¢ené zatizenim)
o vychovatel ur¢i dobu navratu z vychazky a kazdy jedinec je povinen tuto dobu dodrzet
o zletili, ktefi jsou na rodinné skupin€¢ maji moznost volné vychdzky dle svého vybéru,
pouze ozndmi dobu vychazky dennimu vychovateli

pobyt déti mimo zafizeni se fidi navSt€vnim fadem, fadem vyjezdl a pokyny vychovatele a
socialni pracovnice (piiloha €. 1a €. 2)
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5g) kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické
kontakty, predadvani véci)

o kazdé dité ma pravo na osobni navstévu, podle pravidel navstévniho fadu (ptiloha €. 2)

o pisemné a telefonické kontakty jsou neomezené, kontakty s rodinou jsou evidovany

o prfijimani balickl je neomezené povoleno, v odivodnénych ptipadech je ptitomen
vychovatel jeho otevieni, je respektovano listovni tajemstvi

5h) spolusprava déti
o ma aktivni podil samotnych déti na vychovné vzdélavacim procesu. Vychodiskem
ucinné a kvalitni spoluprace je vhodny vybér kandidatt a jejich zvoleni celou
skupinou.
o pravidla spoluspravy jsou uvedena v piiloze ¢. 4

5i) podminky zachdzeni déti s majetkem

o dit¢ a nezaopatiena osoba maji povinnost dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit
pokyny a ptikazy zaméstnanc zafizeni, Setrné zachézet se svéfenymi vécmi a
zafizenim détského domova, ohleduplné se chovat v prostorach détského domova a
tim zamezovat svévolnému poskozovani, neposkozovat ani cizi majetek a majetek
osob zdrzujicich se v détském domove, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami,
S nimiz prichéazi do styku, v prostorach zatfizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek
a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnittniho fadu

j) smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zarizeni
o détsky domov zajistuje zletilym osobam od 19 do 26 let po dobu studia nahradni
vychovnou péci na zakladé jejich zadosti a spolecné smlouvy o setrvani v détském
domové uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do jednoho roku
do ukonceni ustavni nebo ochranné vychovy.
o détsky domov miuize poskytnout nezaopatienym osobam bydleni na bytech chranéného
bydleni ( tii garsoniéry v Milovicich a jeden byt v budové Détského domova

vV Nymburce). Podminkou bydleni je dodrZzovani ubytovaciho fadu a domovniho fadu

(panelovy diim Milovice)

e Dbydleni je pfednostné ur¢eno pro ty nezaopatitené, kteti chtéji po ukonceni studia
setrvat na socialnim nebo pronajatém méstském byté a nevraceji se do vlastni
rodiny

e nezaopatieni si fadné plni své povinnosti, prospivaji ve studiu a jsou samostatni
dle posouzeni rozsahu zajiStovani vychovné vzdélavacich potieb

Pravidla upravujici prava a povinnosti nezaopatienych osob:

o dohled nad nezaopatienymi osobami ma jejich klicovy pracovnik, ktery zajistuje
kontakt mezi nimi a DD

o hezaopatfend osoba ma pravo na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem
pedagogického pracovnika ma nezaopatiena osoba pravo na pozdéjsi navrat do
zafizeni, pokud to nenarusuje noc¢ni klid v zafizeni, Vzhledem k veku si samostatné
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koordinuje a uréuje sviij program. Ma povinnost oznamovat pobyty mimo adresu DD
delsi nez jeden den.

O Nezaopatfena osoba ma povinnost jednou za Skolni rok dokladat, Ze se soustavné
piipravuje na povolani ( studuje), doloZit studijni plan pii studiu na VS

O nezaopatfena osoba ma povinnost bezodkladné ozndmit zatizeni veskeré zmény
tykajici se piipravy na budouci povolani, v¢éetné skute¢nosti o ukonéeni piipravy na
budouci povolani

o kazdé onemocnéni, navstévy lIékafe a zmény zdravotniho stavu hlasit, samostatné

planovat a objednavat I¢katské prohlidky a kontroly (zubni, alergologie, gynekologie a
jiné)

o samostatné si zafizuje a vede osobni doklady, ucty a dalsi. V piipadé potfeby poskytne
poradenskou ¢innost détsky domov
o formulat smlouvy o setrvani v détském domové je uveden v ptiloze ¢. 5

5k) postup pri poddvani a vyrizovdni Zadosti, stiZznosti a ndvrhii rediteli,
pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dalsim osobam a orgdniim

a) prijimani stiznosti

o vSichni pracovnici zafizeni jsou povinni pfijimat stiznosti a zafizovat jejich spravné a
vCasné vyfizeni tj. pfedani a zaevidovani fediteli zatizeni

o stiznosti se piijimaji kazdy pracovni den

o nemiZze-li se st€Zovatel dostavit k podani stiZznosti béhem stanovené doby, sjedna si
jiny termin s feditelem zafizeni.

o poda-li stézovatel stiznost pracovnikovi zatizeni, ktery nemtize vzhledem ke svym
pravomocem stiznost vyfidit, pracovnik je povinen jej upozornit na kompetentni osobu
k podani stiznosti, pozada-li o to stézovatel, je pracovnik i tehdy povinen sepsat se
stéZovatelem zaznam o ptijeti stiznosti a predat fediteli zatizeni

vewr

o je-li podana pisemna stiZznost bez udani stézovatele (anonymni), rozhodne feditel
zafizeni, zda se bude stiZnost vyfizovat.

b) evidovdni stiznosti

Pracovnici zafizeni jsou povinni evidovat stiznosti:
o pisemné
o zavazného charakteru
o ustni, které nelze vyfidit thned pfi jejich podani.
Stiznosti se piedavaji k hospodarce $koly nebo piimo fediteli k zaznamenani do podaciho
deniku a knihy stiZznosti
V kazdy pracovni den od 7.00 do 15.00.

C) wvyrizovani stiznosti

Pti vyfizovani stiznosti nesmi byt proti st€Zovateli ¢inény pifimé ani nepiimé zékroky proto,
ze si podal stiznost. Reditel ( nebo zastupce teditele) zafizeni jsou povinni stiznost urychlené
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a odpovédné prozkoumat a vytidit nebo zatidit jejich vytizeni. Ma-li stiznost vice bodil, musi
se prosettit vSechny body stiznosti.
Stiznosti se vytizuji:

@)
@)
©)

okamzité, neni potieba je prosetiovat, studovat spisové materialy apod.,

do 10 dni ode dne, kdy byly zatfizeni doruceny, bézné stiznosti,

do 30 dna. Jedna se o stiznosti, které nelze vyftidit (proSettit) do 10 dnii a stézovatel
musi dostat do 5 dnii pisemné potvrzeni o piijeti stiznosti. Lhiitu do 30 dnti 1ze
piekrocit jen ve vyjimecnych piipadech a stézovatel musi byt uvédomeén o ditvodech
prekroceni lhity 30 dnt,

do 10 dnti po obdrZeni zpravy, jedna-li se o stiznost, ktera byla Skole postoupena jinou
organizaci,

do 5 dntli vyrozumi zatizeni st€zovatele, Ze nebude zafizeni vyfizovat stiznost, ale
postoupi ji jiné organizaci k vyfizeni, proSetieni.

6) Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6a)prava zakonnych zdstupcii a jinych osob odpovédnych za vychovu:

o

udrzovat pisemny, telefonicky, osobni kontakt s ditétem nebrani-li tomu zdvazné
okolnosti ohrozujici dité

sezndmit se s fadem a pravidly détského domova (vnitini ¥ad, plan a ¥ad vyjezdu, plan
akci détského domova, navstévni fad)

na poskytnuti informaci o ditéti na zaklad¢ zadosti

zékonni zastupci se mohou informovat o ditéti osobné, telefonicky nebo pisemné, a to
ptimo u feditelky, vedouci vychovatelky, socialni pracovnice nebo vychovatele
piislusné rodinné skupiny ditéte

vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, pokud nehrozi
nebezpeci z prodleni a na poskytnuti informaci o provedeném opatieni

na poskytnuti poradenské ¢innosti ve vécech vychovné péce o dité

pravo pisemné pozadat feditele o povoleni pobytu ditéte, kterému byla natizena
ustavni vychova, u zdkonnych zastupct

6b) povinnosti zakonnych zdstupcti a jinych osob odpovédnych za vychovu:

ptedat dit¢ do urceného zatizeni
zajistovat doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipad€ navstévy u nich véetné cesty zpét
do zafizeni, totéZ i v piipadé prevzeti ditéte zpet do své péce po zruSeni soudniho
rozhodnuti o umisténi ditéte v zafizeni
seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni
oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy
pravidla o ptevzeti ditéte do kratkodobé péce tzv. vyjezdl jsou dana v piiloze

¢. lvnitiniho fadu — fad vyjezdl
pravidla navstév jsou dana v pfiloze ¢. 2 vnitiniho fadu — navstévni rad
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o hradit ndklady na zdravotni sluzby, léCiva, a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny za zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost

7) Uhrada nakladii na pééi o déti v zafizeni

7a) vyddni rozhodnuti
Reditel zatizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o vysi piispévku na uhradu péce
poskytované détem nebo nezaopatfenym osobdm v zatizenich podle § 27 az 29.

Uhrada nakladii na pééi o déti v zatizeni uskuteciiuje se podle § 27 az § 30 zékona C.
109/2002 ( viz vynatek)

Uhrada péce

8§27

(1) Rodice jsou povinni hradit ptispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zatizenich (dale jen "ptispévek"). V pripad¢, ze dit€ nebo nezaopatifena osoba ma
vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni piispévku.

(2) V pripadé, Ze se zatizeni nevyplaci piidavek na dité, zvySuje se ptispévek o 30 %.

(3) Vyse piispévku na thradu péce o déti matek, umisténych v zatizeni, ¢ini za kalendaini
meésic 10 % z vyse rodi¢ovského piispévku.

(4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe piispévku stanovi podle dnii. Denni uhrada nakladt
¢ini jednu tficetinu vyse ptispévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadi uvedenych v §
28.

(6) Vysi prispévku a podil rodi¢t na jeho uhradé v jednotlivych piipadech stanovi feditel
zatizeni rozhodnutim.

(7) Za prijmy a za spoleéné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji
zapocitatelné ptijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.

(8) Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

§28

(1) Rodic¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, se piispévek nestanovi.
Rodic¢i, ktery dolozi, ze po zaplaceni ptispévku by jeho pifijem nebo piijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet Castky Zivotnitho minima podle zékona o Zivotnim a
existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladi na bydleni podle zédkona o statni socialni
podpofte, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zistal zachovan; pokud
by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 K¢&, nestanovi se.

(2) Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti podle
odstavce 1 prokazovat, ze spliuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti pifispévku podle
odstavce 1, a dale bezodkladn€ oznamovat kazdé zmény v ptijmech, které by mohly mit vliv
na vysi pfispévku urcenou podle odstavce 1. V piipad€ nesplnéni téchto povinnosti se
piispévek odpovidajicim zpisobem zvysi, a to od doby, kdy marné¢ uplynula lhita pro
prokézani splnéni podminek, nebo 1 zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v piijmech.

§29
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(1) Ze sirot¢iho duchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu pfispévku pouzije
nejvyse 10 %.

(2) Z jiného piijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k thradé piispévku pouzije ¢ast
ptijmi prevysSujicich 50 % vyse ptispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do
vyse prispévku.

(3) Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro thradu piispévku z piijmu déti podle odstavce 2 a
ptispévkem hradi rodice.

(4) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 3 pouziji obdobné.

§30

(1) Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Prispévek ndlezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

(2) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sob¢€ jdouci dny, snizuje se piispévek za kalendaini
mésic o pfislusny pocet dennich Castek vetné Castky za den, v némz zapocne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz dit€ ukon¢i pobyt v dob¢ po 15 hodiné.

(3) Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zatizeni, snizuje se vyse prispévku o 50 % za kazdy
cely den.

(4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

(5) Zatizeni provede vyuctovani preplatki a nedoplatki do patnactého dne mésice
nasledujiciho po provedeni Uhrady pfispévku podle odstavce 1. Vysledky vyaétovani za
uplynulé ctvrtleti pisemné ozndmi zatizeni osobé&, kterd ptispévek hradi.

(6) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavct 1 az 5 pouziji obdobné.

7b) zpiisob odvoldni
Proti rozhodnuti feditele je mozno se odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni,
prostiednictvim feditelky détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov, Prakticka
Skola, Zakladni Skola a Matetské Skola Nymburk, pfispévkova organizace, ke Krajskému
ufadu Stiedoc¢eského kraje, Zborovska 11, odbor skolstvi a sportu, Praha 5 — Smichov.

Podle ust. § 38 odst. 1 zdkona ¢. 500/2004 Sb. ma ucastnik fizeni a jeho zastupce pravo
nahliZet do spisu a podle ust. § 38 odst. 4 pravo Cinit vypisy.

8) Postup zarizeni pri zajisténi bezpe€nosti a ochrané zdravi
8a) zdravotni péce a zdravotni prevence

o fidi se metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaki ve
Skolskych zatizenich

o déti jsou pravideln€ poucovany o bezpecnosti a ochran¢ zdravi, seznamovany s riziky a
ohroZenimi pfi dopravnim provozu, pii mimoskolnich aktivitdch a v dob¢ Skolnich
prazdnin

o pii kazdém odchodu z détského domova stvrzuji svym podpisem pouceni o
bezpecnosti, zodpovida vychovatel

o zdravotni péci i prevenci, navstévu Iékaiti, odborna vysetieni apod. zabezpecuje denni
vychovatelé — doprovod, na kazdé rodinné skupiny zodpovida za jednotlivé déti a
jejich zdravotni dokumentaci klicovy vychovatel
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o klicovy vychovatel vede evidenci o pravidelném uzivani 1€k jednotlivych déti a
informuje o tom ostatni vychovatele na skupiné

o kli¢ovy pracovnik odpovidé za bezpecné uskladnéni, uzamceni 1ékti a dba na
nedosazitelnost 1€kt pro déti

8b) prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Prevence rizik spoc¢iva v jejich hodnoceni tak, aby byly vcas identifikovany rizikové
faktory. K témto zjisténim je nutné urcit zptsoby, jak rizikim celit, jak rizika kontrolovat a
jaky zvolit u€inny systém ochrany pii pracovnich ¢innostech.

Obecné platnd opatieni proti rizikiim jsou:
1) technickd — zajist'uji ochranu osob technickymi prostiedky, v ptipadé détského domova
jsou to ochranné kryty, zabrany, zachytna madla, zabradli, rovné a nekluzké podlahy atd.

2) organizacni — ochrana osob spravnou organizaci vychovnych ¢innosti, spravnymi
pracovnimi postupy, osnovou vyuky praktickych dovednosti, ndvody k obsluze, kontrolni
¢innosti, vykony dozoru.

3) vychovna — zajist'uji vychovu k bezpeénému chovani, seznamovani s platnymi piedpisy,
vnitinimi fady, provoznimi piedpisy, navody k obsluze a poucenim o spravnych postupech,
informuji o0 nepovolenych ¢innostech, informuji o spravnych zasadach poskytovani 1. pomoci
pfi urazech a poranénich atd.

8c) postup pri urazech déti

neprodlené poskytnout prvni pomoc, kdokoliv z dospélych

pfivolat odbornou pomoc

provést zapis do knihy urazt

V ptipadé nutnosti je v blizkosti 1ékaf i nemocnice — pfivolani pomoci
(v ptiloze ¢. 8 traumatologicky plan a plan prvni pomoci)

neprodlené informovat zdkonné zastupce a ptislusny OSPOD

o O O O

O

8d) postup pri onemocnéni déti

o denni vychovatel, asistent pedagoga zkontroluje a zhodnoti aktualni stav a potize
ditéte

o pokud to situace vyZaduje, navstivi s ditétem piislusného lékare, v ptipadé nutnosti je
zaji$tén odvoz ditéte do nemocnice

o nemocnému ditéti je zajistén klidovy rezim, je oSetfovano dle pokyni 1ékate,
Vv ptipadé€ nutnosti vzhledem k druhu onemocnéni je izolovano od ostatnich déti
Vv détském domove.

8e) postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup
pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte,
kterou ohroZzuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami je postupovano
v souladu z&kona 379/05 Sh. § 16
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o provedeni diskrétniho Setieni s ditétem, provadi ureny pracovnik (preventista,
vychovatel)

o posouzeni stavu — uziti alkoholu, navykové latky a kontaktovani zdravotniho zatizeni
pokud to stav ditéte vyzaduje

o pokud se jedna o dité z patologického prostiedi, které inklinuje k drogdm, alkoholu,
piipadné je jiz poznalo, je proveden jednoduchy test na typ uzité navykové latky ¢i
alkoholu (poskytovatel zdravotnich sluZeb, Policie CR)

o jakékoliv zjisténi o zneuzivani musi byt oznameno teditelce, v pifipad€ nepiitomnosti
vedouci vychovatelce a musi byt proveden zapis v evidenci patologickych jevi o
zneuziti navykovych latek a stanovena nasleduje dalsi opatieni, feditelka je povinna
tuto skutecnost ohlasit statnimu zastupitelstvi

o V pfipadech sebepoSkozovani, sebevrazednych pokust, agresivité se snazime dité
zklidnit a izolovat od ostatnich déti, v nutnych ptipadech je nutné ptivolat odbornou
pomoc lékare

V Nymburce dne 31' 1' 2019 LR R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R RRRRRRE]
Mgr. Radka Klimova
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9) Prilohy

Priloha ¢& 1 - Rdd vyjezdii Détsky domov Nymburk

Pro zakonné zastupce a jiné osoby odpovédné za vychovu:

o Vyjezdy déti k zdkonnym zéastupciim a osobam odpovédnym za vychovu jsou mozné
zpravidla dvakrat v mésici dle daného ¢asového rozvrhu pro skolni rok. Tento rozvrh
vyjezdi véetné obdobi vedlejSich prazdnin obdrzi zdkonni zastupci a osoby
odpovédné za vychovu pocatkem kazdého skolniho roku. Organizace vyjezdi déti
V dobé¢ letnich prazdnin je zakonnym zastupciim a osobdm odpovédnym za vychovu
pfedana v mésici Cervnu.

o Reditel ve spolupraci s OSPOD mize vyjezd zakazat nebo prerusit v piipadé
nevhodného chovani zakonného zastupce nebo osoby odpovédné za vychovu, které by
mohlo na dité nepfiznivé pusobit.

o Postup zadkonnych zastupcti nebo osob odpovédnych za vychovu: nejdéle tyden pied
vyjezdem pisemné pozada feditele détského domova o povoleni k vyjezdu. Détsky
domov zazada ptislusny OSPOD o pisemné vyjadieni k povoleni vyjezdu.

o Odjezd na vyjezdy je v patek po vyucovani (individualné dle rozvrhu ditéte) v ¢ase od
13.00 do 17. 00 hodin. Navrat z vyjezdu je v nedéli do 17.00 hodin.

o Kazdy vyjezd ditéte k zakonnému zastupci nebo osobé odpoveédné za vychovu je
pisemné evidovan a zakonni zastupci a jiné osoby odpovédné za vychovu jsou pouceni
o pravidlech vyjezdi. Reditel mize détem star§im patnécti let povolit samostatné odjet
na vyjezd, pokud je samostatny vyjezd pisemné schvalen zdkonnym zastupcem nebo
osobou odpovédnou za vychovu.

o Pfi pfedani ditéte si navzdjem denni vychovatel a zdkonny zastupce potvrdi piedani .
1€k, karticky pojistovny, prikazky napft. slevové, oSacenti, a jinych véci, které si dité
odvazi na vyjezd. Pti ndvratu je zdkonny zastupce potvrzené véci povinen piivést zpet
do détského domova.

o V piipad€ nemoci ditéte nebo hospitalizace ditéte a jeho nemoznosti pfevozu do
zafizeni, jsou zakonni zastupci povinni bezodkladné informovat détsky domov a
ptislusSny OSPOD. Pii piedani ditéte zpét do détského domova dolozit potvrzeni od
lékate o nemoci ditéte

o Pokud zédkonny zastupce nemiize pfivézt dit¢ mladsi 15 let do zafizeni osobné, miliZze
na zékladé pisemné plné moci povéfit zletilého piibuzného nebo pozadat o jiny
postup, tuto skutec¢nost ohlési piislusnému OSPOD

o Vedeni détského domova ve spolupraci s OSPOD si vyhrazuje pravo v odiivodnénych
ptipadech postupovat pti vyjezdech individudlné.

o Vyjimky z tohoto fadu vyjezda povoluje pouze feditelka détského domova.

o Schvaleno pedagogickou radou 31. 1. 2019

Mgr. Radka Klimova
reditelka
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Priloha ¢. 2 - Navstévni irad Détsky domov Nymburk

Pro zakonné zastupce a jiné osoby odpovédné za vychovu:

UTERY: 15.00 — 17.00
PATEK: 15.00 — 17.00
NEDELE: 13.00 — 17.00

1. V uvedené vSedni dny a v dob¢ prazdnin doporucujeme navstévy predem domluvit
s vychovatelem rodinné skupiny nebo socialni pracovnici (telefon 325 512 286). Je
nutné znat rozvrh ditéte piipadné zajmové krouzky a dalsi volnocasové aktivity. Dité
z nich nelze omlouvat.

2. Pedagogicky pracovnik mtize navstévu zakazat nebo prerusit v ptipadé nevhodného
chovani zakonného zastupce nebo osoby odpovédné za vychovu, které by mohlo na
dité neptiznive pusobit.

3. Jako navstévni mistnost v budové domova je ur¢ena herna - hudebna.

4. Kazda navstéva zdkonného zastupce nebo osoby odpovédné za vychovu je pisemné
evidovana v knize navstév, v piipadé navstévy mimo budovu je zakonny zastupce
nebo osoba odpovédna za vychovu odpovédna za své dité

5. V adaptanim obdobi ditéte se prvni navstévy uskute¢ni za ptitomnosti pedagogického
pracovnika domova v arealu détského domova.

6. Vyjimky z tohoto navstévniho fadu povoluje slouzici denni vychovatel za dodrZeni
podminek v bod¢ ¢. 1.

7. Schvéleno pedagogickou radou 31. 1. 2019

Mgr. Radka Klimova
feditelka
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Priloha ¢. 3 - Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc

Kapesné:

Kapesné se stanovi na zéklad¢ hodnoceni ditéte, dit¢ dostava zakladni kapesné, které se miize
meénit podle danych kritérii podle hodnoceni ditéte. Koneéna méesicni ¢astka je feSena na
spole¢nych skupinkach déti s vychovateli rodinnych skupin a v ramci skupinovych porad.

Kritéria hodnoceni:
a) Radné pInéni skolni dochazky, soustavné vzdélavani v oboru
b) Respektovani internich piedpisi zafizeni
c) Respektovani pokyni personalu zafizeni
d) Neposkozovani majetku zatizeni, ostatnich déti a personalu
e) Vytvafeni a podpora rozvoje pozitivnich vztahi v zafizeni, mezi détmi navzajem, mezi
détmi a personalem

Kritéria jsou vidy podpiirna a je nutné posoudit individualitu osobnosti kazdého ditéte
Vv zavislosti na jeho momentalni situaci a podle stupné rozsahu jeho specifickych
vychovné vzdélavacich potieb

@ w‘/ ° 6
ZvySeni kapesného N

SniZeni kapesného \1/)7

Mén¢ vyrazna a) elementarni zdvofilostni mén¢ a) neomluvena absence ve $kole
pozitiva projevy(pozdrav, pozadani, zavazné | b) neplnéni povinnosti
10 % / 1 mésic podékovani, omluva, klidna a poruSeni | verbalni agresivita, vulgarnost
slusna forma vyjadieni namitky povinnosti | vici détem
nesouhlasu) 10% /1 | c) verbalni agresivita, vulgarnost
b) zapojeni do spole¢ného Zivota mesic vuci dospélym

rodinné skupiny

c) spoluprace, kamaradské projevy
Kk ostatnim détem

d) troven osobni hygieny, celkova
péce o svilj zevnéjSek

vyrazna pozitiva | a) vysokéa mira aktivity zapojeni se velmi a) fyzicka agresivita vici détem
15% /1 mésic do jednotlivych vychovnych zavazné | b) nedodrzovani sjednané doby
¢innosti poruSeni | osobniho volna
b) ochota pomoci pedagogickym i 15%/ /1 | c)utek
nepedagogickym pracovnikiim mesic d) nic¢eni majetku
c) aktivni vztah K plnéni povinnosti e) uzivani tabdkovych vyrobku
Velmi vyrazna a) samostatné a odpovédné feSeni | Mimotadné | a) sebeposkozovani
pozitiva problémil zavazné | b) fyzicka agresivita vici
20 %/ 1 mésic zodpoveédny piistup ke spolecnému | poruSeni | dospélym
i osobnimu majetku 20%/ 1 | c) sikana
¢) zajmove¢ aktivity, ptikladna mésic d) uzivani alkoholu nebo jinych
prezentace zafizeni navykovych latek
e) kradeZ nebo jina trestna
¢innost
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Kapesné za kalendaini mésic:

Limity (zvySeni / snizeni)
V¢ékova kategorie Zakonné Zakladni
rozmezi kapesné +10 % +15 % +20 %
kapesného

-10% -15% -20%

Dité do 6 let véku 40-60 K¢ 60 bez limitu
Dité od 6 let véku do | 120 - 180 K¢ 150 160 K¢ 170 K¢ 180 K¢
10 let véku 140 K¢ 130 K¢ 120 K¢
Dité od 10 let véku | 200 - 300 K¢ 250 280 K¢ 290 K¢ 300 K¢
do 15 let véku 230 K¢ 220 K¢ 200 K¢
Star$i nad 15 let do 300 - 450 K¢ 370 410 K¢ 430 K¢ 450 K¢
18 let 340 K¢ 320 K¢ 300 K¢

Nezaopatifena osoba | 300 - 450 K¢ 450 bez limitu

Osobni dary:

Vékova kategorie Celkem Narozeniny | Svétek Véanoce, jubilejni
narozeniny, studijni
uspéchy a zakonceni

studii
Dité do 6 let véku 1740 K¢ 500 K¢ 100 K¢ 1140 K¢
Dité od 6 let véku do 15 let véku 2140 K¢ 500 K¢ 100 K¢ 1540 K¢
Star$i nad 15 let nebo nezaopatfena 2450 K¢ 500 K¢ 100 K¢ 1850 K¢
osoba

Vécna pomoc — pri dosazeni zletilosti

a) vstupuje-li dité¢ samostatné do Zivota bez pomoci rodi¢t, zakonnych zastupcti a
jakéhokoliv rodinného zdzemi, nalezi mu nejvyssi ¢astka vécné pomoci nebo

jednorazovy penézity ptispévek v hodnoté 25.000,- K¢.

b) wvraci-li se zpét do ptivodni rodiny s rodinnym zdzemim, ma narok na vécnou pomoc

nebo penézity prispevek do vyse 15.000,- K¢
C) V ostatnich ptipadech budeme posuzovat situaci individualné podle potieb, moznosti a

skute¢né situace ditcte
d) o zptsobu vécné pomoci je proveden zapis, ktery podepise zletilec a zapis bude ulozen

V jeho osobni dokumentaci. Moznost uschovy vybavy v détském domové je jeden rok. O

ptidéleni vyse vécné pomoci €i penézitého piispévku je rozhodovano za tcasti zletilého,

vychovatelek rodinné skupiny a socialni pracovnice

40

feditelka

Mgr. Radka Klimova




Détsky domov, Prakticka skola, Zakladni Skola - — .
a Matei'ska $kola Nymburk, Stredocesky kraj

piispévkova organizace

Priloha ¢. 4 - Spoluspradva détského domova

Cilem existence spoluspravy je respektovani prava déti na svobodu projevu, mysleni,

O O O O

védomi a nabozenstvi, prava se sdruzovat a pokojn¢ se shromazd'ovat

spolusprava je volena na jeden Skolni rok

z kazdé rodinné skupiny jsou voleni dva zastupci (celou rodinnou skupinou)

ve spoluspravé je zvolen hlavni jednatel a zapisovatel

spolusprava se schazi 1 x mési¢né prvni vikend v mésici (ptipadné podle potieby),
V tomto Case se vybira i korespondence ze schranky diveéry

Povinnosti ¢lenu spoluspravy:

o

o O O O

(@]

byt nestrannym a neovlivnitelnym, ¢estnym, nezklamat duvéru své rodinné skupiny,
svych kamaradi, byt jejich mluvéim

pravidelné se tcastnit jednani samospravy ( ccal x mésic¢n¢)

seznamovat ostatni déti s vysledky jednani ve spoluspravé

pomadhat vychovatelim a byt ptikladem pro ostatni déti

predavat stiznosti a zadosti (v posloupnosti: vychovatel — vedouci vychovatel —
feditel), na schiizkach tlumocit pfani, nazory za rodinnou skupinu, kterou reprezentu;ji
za Clenstvi ve spoluspravé nevyzaduji vyhody, neprosazuji vyhody na Ukor ostatnich a
fesi zalezitosti rodinné skupiny, nejenom své individuélni

Prava ¢lent spoluspravy:

(0]

©)
@)
©)

o O

podavat ptipominky ke stravé (pifimo vedouci $kolni jidelny nebo fediteli)

podavat navrhy na zdjmovou ¢innost v détském domové a akce

podavat hodnotici zpravy k akcim a zajmovym ¢innostem v détském domové
podavat navrhy na zlepSeni Zivota v détském domové, na zlepSeni materialniho
vybaveni déti 1 skupin

podilet se na uspofadani volnocasové aktivity

byt ptitomen pii vydeji kapesného urcenym vychovatelem (pokud ho o tuto skutecnost
dit¢ pozada)

pokud neplni ¢len spoluspravy svoji funkci nebo se opakované dopousti zadvaznych
kazenskych prestupkil proti vnitinimu fadu, mize byt v bézném obdobi zvolen novy
zastupce skupiny

Mgr. Radka Klimova
reditelka

V Nymburce dne 31. 1. 2019
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Priloha ¢. 5 - Smlouva o setrvani v Détském domové Nymburk po dosazZeni zletilosti

SMLOUVA
o prodlouzeném pobytu v zafizeni

uzaviena podle § 24 odst. 4 ve spojeni s 2 odst. 6 zakona €. 109/2002 Sh., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve sSkolskych zafizenich a o preventivné
vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakon, ve znéni pozdéjsich
predpist, a podle § 159 - 170 spravniho fadu

Smluvni strany

SKOISKE ZAFIZEN wereeeeeeee e

AdreSa...ccceeiieeceiie et

zletild nezaopatifend 0Soba..........ccveieieeicecce e
datum narozeni, pFip. rodné Cislo........coovveeeecieceinrcce e
TrVale DYLEM oo e

(dale jen ,,nezaopatiend osoba“)

uzaviraji na zakladé zadosti nezaopatrené osoby tuto smlouvu:

Clanek I.

Obecna ustanoveni

1) Nezaopatiena osoba prohlasuje, Ze se pripravuje na budouci povolani.
2) Ustavni vychova/ochrannd vychova nezaopatiené osoby byla ukonéena dne...............

3) Smluvni strany se dohodly na poskytovani plného pfimého zaopatreni po ukonéeni vykonu
ustavni vychovy/ochranné vychovy nezaopatfené osoby v déle uvedeném rozsahu do doby
ukoncéeni pfipravy na budouci povoldni, nejdéle viak do dovrseni 26 let.
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Clanek I1.

Povinnosti zafizeni

1) Zatizeni poskytuje nezaopatiené osobé plné pfimé zaopatieni v nasledujicim rozsahu:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) uéebni potieby a pomlcky,
c) uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

d) dhrada naklad( na zdravotni sluzby, lé¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pri odchodu nezaopatifené osoby ze zafizeni,
f) thrada nakladd na dopravu do sidla skoly.
2) Nezaopatiené osobé se dale hradi:
a) potreby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c) naklady na soutézni akce, rekreace.

Clanek 111

Povinnosti nezaopatiené osoby

1) Nezaopatiena osoba ma povinnost:

a) dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancul zatizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jednani
s

osobami, s nimiZ pfichdazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat
poradek

a Cistotu,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla radné
sezhamena,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

d) predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba
uschovy téchto predmétd nesmi presahnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zatizeni a pfi
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jeho ukonéeni musi byt tyto predméty nezaopatiené osobé vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zatizeni vySetreni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vysetieni tfeba odebrat krev, je nezaopatfena osoba povinna
strpét,

aby ji Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpedim pro jeji zdravi.

2) Nezaopatiend osoba musi dodrZovat vnitfni fad zafizeni v rozsahu, ve kterém upravuje prava
a povinnosti nezaopatfenych osob.

3) Pokud ma nezaopatfena osoba vlastni pravidelné prijmy, podili se na hrazeni pfispévku na
Uhradu péce zplsobem podle zdkona ¢. 109/2002 Sb.

4) Nezaopatfena osoba ma povinnost doloZit pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu.

5) Nezaopatifena osoba ma povinnost oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény tykajici se
jeji pripravy na budouci povolani, véetné skutecnosti, Ze ukonci pfipravu na budouci povolani.

6) Vyctem povinnosti uvedenym v odst. 1 az odst. 5 nejsou dotéeny povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpisu.

Clanek IV.

Spory ze smlouvy

Spory z této smlouvy rozhoduje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Clanek V.

Ukonceni smlouvy

1) Smlouva se uzavira na dobu urcitou. Platnost smlouvy konci dnem nasledujicim po dni, kdy
nezaopatfena osoba ukoncila pfipravu na budouci povolani, nejpozdéji vsak dnem, kdy
nezaopatrena osoba dovrsila 26 let.

2) Nezaopatiena osoba mUze vypovédét smlouvu pisemné bez udani dlivodu. Vypovédni doba
¢ini 1 mésic a pocind bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla
vypovéd dorucena zafizeni.

3) Zafizeni mlze vypovédét smlouvu pisemné z divodu, Ze nezaopatiena osoba zvlast
zavaznym zplsobem porusi smlouvu. Vypovédni doba ¢ini 1 mésic a poc¢ina bézet prvnim dnem
mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena nezaopatfené osobé.

Za zvlast zavainé poruseni smlouvy se povazuje:

44



Détsky domov, Prakticka skola, Zakladni Skola - — .
a Matei'ska $kola Nymburk, Stredocesky kraj

piispévkova organizace

a) spachani nasilného cinu vici pracovnikovi zafizeni, ditéti umisténému v zatizeni
nebo nezaopatiené osobé umisténé v zafizeni,

b) pozivani nebo distribuovani alkoholu nebo jiné navykové latky v zafizeni,

c) poskozovani majetku zafizeni, pracovnika zafizeni, ditéte umisténého v zafizeni nebo
nezaopatrené osoby umisténé v zafizeni,

d) odmitnuti podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetreni, zda neni ovlivnéna
alkoholem nebo jinou navykovou latkou,

e) opakované poruseni ustanoveni ¢l. ..., Cl..... a €l..... vnitfniho Fadu zafizeni.

Reditel nezaopatfena osoba
Otisk razitka
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Dodatek k dohodé o setrvani v détském domové (pro samostatné ubytované)

Od oovieiiiiiiiiiiiiiee
(pravidla vzdjemného vztahu a komunikace mezi détskym domovem a
AUIESAL .
L je povinen/a dodrzovat ubytovaci fad a zaroven

pravidla ob¢anského souziti

2. Kli¢ovou (kontaktni) osobou pro pravidelny individuélni kontakt a péci je
........................................................................... , vzhledem k véku a
typu studia ma zletila/y jiny rezim nez je rezim rodinnych skupin (evidenci a veskerou
dokumentaci Vede .........cooiiiiniiiiii e ), pravidelny
osobni kontakt — pro béznou komunikaci je dle domluvy (1 az 2x v mésici), navstéva
po vzajemné domluve, pravidelny telefonicky kontakt

3. Pravidelné a zodpovédné se pfipravovat na daném typu studia, plnit studijni plan.
Oznamovat zmény ve studiu (ukonéeni semestru, nezvladnuti zkousek, uspésné
slozeni zkousek a dalsi)

4. Vzhledem k véku si samostatné koordinuje a urcuje sviij program. Pouze je nutné
oznamovat pobyty mimo adresu ..........c.ooiiiiiiiiiii e a DD delsi nez
jeden den. Je mozné oznamovat zmény emailem nebo
telefonicky......ovu i a socialni pracovnici

5. KaZzdé onemocnéni, navstévy lékafe a zmény zdravotniho stavu hlasit
............................................................ , samostatné planovat a objednavat
1ékatske prohlidky a kontroly (zubni, alergologie, gynekologie a dal.)

6. Samostatné si zatizuje a vede osobni doklady, Uty a dalsi. V ptipadé potieby
poskytne poradenskou ¢innost socialni pracovnice nebo

7. Finan¢ni zajiSténi zletilé:

KapPeSNE — (1.veriiie e, eviduje a vydava) — 450,- K¢
Stravné — stravné na jeden mésic dopiedu, vyuctovani piebira ............................
Osobni vybaveni (drogérie, 1éky, jizdné a dalsi) limit na mesicje .................. ,- K¢
OS8atné a obuv pozZadavek ........c.ooiiiiiiii
V Nymburce dne ..........ooeviiiiiiiiiiiii i,
Zletily/a feditelka zafizeni
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Priloha ¢. 6 - Rozhodnuti o uhradé péce

¢.rozh.+ ¢.j. vytizuje/tel. misto/datum
12016/ ZSPNB Hrub&/325512286 Nymburk
Rozhodnuti

Reditelka détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov, Prakticka $kola,
Zakladni skola a Mateiska skola Nymburk, pfispévkova organizace podle ustanoveni § 24
odst. 3 pism. g), § 27, § 28 a § 41 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a 0 zmén¢ dalSich zakont, v platném
znéni, nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., kterym se méni zékon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné
péci ve Skolskych zatfizenich a 0 zméné dalSich zdkont, ve znéni pozd¢jsich predpisii a dalsi
zakony a podle zdkona €. 500/2004 Sb., v platném znéni, rozhodla ve véci stanoveni vyse
piispévku na uhradu péce poskytované ditéti v zatizeni pro vykon ustavni vychovy takto:

Jméno, pfijmeni, nar. , trvale bytem , je povinen prispivat na ihradu
péce poskytované jeho synovi, jméno, pfijmeni, nar. , trvale bytem

, ktery je umistén v Détském domoveé Nymburk, ve vySi ,- K€ mési¢né, a to od

Odivodnéni:
Rozsudkem Okresniho soudu , C. ] , ze dne , byla
Jméno, pfijmeni, nar. , trvale bytem , hafizena ustavni vychova

a na zéklad¢ tohoto rozsudku byl umistén do Détského domova Nymburk, kam byl pfijat
Jméno, piijmeni dovrsil let véku. V jeho ptipad¢€ piispévkova zakladna ptispévku na
uhradu péce ¢ini  ,- K¢. Zatizeni se vyplaci pridavek na dité, proto se ptispeévkova zékladna
nezvysuje o soucin této ¢astky a koeficientu 0,3. VySe pfispévku na kalendaini mésic Cini
Jméno, piijmeni nedolozil feditelce détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky
domov, Prakticka Skola, Zakladni Skola a Mateiska Skola Nymburk, pfispévkova organizace,

potvrzeni o jeho ptijmech spolu s dal$imi nalezitostmi, které jsou nutné k vypoctu zivotniho
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minima, proto se mu podle natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., § 1, kterym se meni zakon €.
109/2002 Sb., vyse ptispévku na thradu péce poskytované jméno, piijmeni stanovuje
ve vysi - K¢.

Jelikoz se jednd o obcanskopravni vztah a z povahy plnéni vyplyva, Ze se ma platit
ptispévek na péci poskytovanou détem ve Skolskych zatizenich, ulozila feditelka povinnost
platit piispévek pravidelné a neodkladné (ust. § 511 odst. 1 Obc¢anského zakoniku).

Rodic€ je povinen vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni skute¢nosti prokazovat,
ze spliuje podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, a ddle bezodkladn¢é oznamovat
kazdé zmeény v ptijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V piipad¢ nesplnéni

téchto povinnosti se pfispévek stanovi v plné vysi.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti je mozno se odvolat do 15 dnii ode dne jeho doruceni,
prostiednictvim Feditelky détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov,
Prakticka Skola, Zakladni Skola a Matetska Skola Nymburk, prispévkova organizace, ke
Krajskému uradu Stfedoceského kraje, Zborovska 11, odbor Skolstvi a sportu, Praha 5
— Smichov.

Podle ust. § 38 odst. 1 zakona €. 500/2004 Sb. ma ucastnik Fizeni a jeho zastupce
pravo nahliZet do spisu a podle ust. § 38 odst. 4 pravo Cinit vypisy.

Vypraveno dne ...........cooeeee e
feditelka

Penize odesilejte poStovnimi poukdzkami na adresu zafizeni: Détsky domov,
Prakticka Skola, Zakladni $kola a Matefska Skola Nymburk, ptispévkova organizace nebo
pfevodem na ucet u Komeréni banky Nymburk, ¢islo ac¢tu 9166430247/100,
VS:
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Priloha ¢. 7 - Rozhodnuti o nestanoveni ni tthrady na péci

Pan/i/
¢.rozh.+ ¢.j. vytizuje/tel. misto./datum
/2016 /ZSPNB Hruba/325512286 Nymburk

Rozhodnuti

Reditelka détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov, Prakticka $kola,
Zakladni skola a Mateiska skola Nymburk, ptispévkova organizace podle ustanoveni § 24
odst. 3 pism. g), § 27, § 28 a § 41 odst. 2 pism. a), zakona
¢.109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a 0 zmén¢ dalSich zakont, v platném
znéni, nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., § 1, kterym se méni zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné
péci ve skolskych zatizenich a 0 zméné dalsich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisi, a dalsi
zakony a podle zékona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni, rozhodla ve véci stanoveni vyse

piispé€vku na tthradu péce poskytované ditéti v zatizeni pro vykon ustavni vychovy takto:

jméno, piijmeni nar. , bytem , Neni povinna p¥ispivat na ihradu péce
poskytované jejimu synovi jméno, piijmeni nar. , bytem ,
ktery je umistén v Détském domoveé Nymburk. Piispévek se od nestanovuje.

Odivodnéni:

rozsudkem Okresniho soudu , CJ. , ze dne , byla nafizena
ustavni vychova, kterym byl jméno,ptijmeni, nar. , bytem ,

umistén do Détského domova Nymburk, kam byl pfijat

Jméno, piijmeni dovrsil let véku. V jeho ptipadé€ vyse ptispévku na thradu péce Cini

- K&. Zatizeni se vyplaci ptidavek na dité, proto se piispévkova zédkladna nezvysuje
o soucin této ¢astky a koeficientu 0,3. VySe pfispévku na kalendaini mésic ¢ini - K¢.

Na zakladé predlozeného potvrzeni o pfijmech pani jméno,piijmeni, bylo doloZeno
feditelce détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov, Prakticka Skola, Zakladni
Skola a Matetska Skola Nymburk, ptispévkova organizace, toto potvrzeni, proto podle
nafizeni vlady €. 460/2013 Sb., § 1, kterym se méni zakon ¢. 109/2002 Sb., vySe piispévku na

uhradu péce poskytované jméno, piijmeni se nestanovuje.
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Jelikoz se jedna o obCanskopravni vztah a z povahy plnéni vyplyva, Ze se ma platit
piispévek na péci poskytovanou détem ve Skolskych zatizenich, ulozila feditelka povinnost
platit piispévek pravidelné a neodkladné (ust. § 511 odst. 1 Obc¢anského zakoniku).

Rodi¢ je povinen vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni skute¢nosti
prokazovat, ze splituje podminky pro sniZeni nebo prominuti pfispévku, a dale bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi ptispévku. V piipadé

nesplnéni téchto povinnosti se ptispévek stanovi v plné vysi.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti je moZno se odvolat do 15 dnii ode dne jeho doruceni,
prostiednictvim Feditelky détského domova, jejiz ¢innost vykonava Détsky domov,
Prakticka Skola, Zakladni Skola a Matetska skola Nymburk, pfispévkova organizace ke
Krajskému uiadu Stfedoceského kraje, Zborovska 11, odbor $kolstvi a sportu, Praha 5
— Smichov.

Podle ust. § 38 odst. 1 zakona ¢. 500/2004 Sb. ma ucastnik Fizeni a jeho zastupce

pravo nahliZet do spisu a podle ust. § 38 odst. 4 pravo ¢init vypisy.

feditelka

Penize odesilejte poStovnimi poukédzkami na adresu zafizeni: Détsky domov,
Prakticka Skola, Zakladni $kola a Matefska Skola Nymburk, ptispévkova organizace nebo
pfevodem na ucet u Komeréni banky Nymburk, ¢islo uc¢tu 9166430247/100,
VS:
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Priloha ¢. 8 - Traumatologicky plan

Obecna ustanoveni

DULEZITA TELEFONNI CiSLA

Integrovany zachranny systém 112
Hasi¢sky zachranny sbhor 150
Rychld zichranna sluzba prvni 155
pomaoci

Policie CR 158
Telefon na lékaie pracovné lékaiské

péce

Tento traumatologicky plan je platny pro vSechna pracovisté, sklady, provozovny, sttediska a
jiné organizacni slozky organizace. Je zpracovany na zdkladé § 24 Smérnice ministerstva
zdravotnictvi Mzd. €. 15/1983 registrované ve sbirce zakonu ¢astka 23/1983.

Poskytnuti v€asné a spravné pomoci zranéné osob€ je podminkou zachrany Zivota a omezeni
nasledku, které zranénému pii vzniku Urazu nastavaji. Poskytnuti prvni pomoci je jednou ze
zakladnich povinnosti kazdého obCana (u zaméstnanci vychazime z § 102, odst. 6 ZP).
Pracovnici jsou povinni znat rozmisténi zdravotnickych prostiedkii na pracovisti, jejich
spravné pouziti a moznosti pfivolani odborné 1ékatské pomoci.

Vedouci pracovisté je povinen sezndmit stimto dokumentem vSechny pracovniky pii
pravidelném Skoleni a to nejméné 1 x ro€né€. Toto sezndmeni musi byt provedeno prokazatelné
a presencni listiny s podpisy Skolenych a Skolitele a datem Skoleni musi byt pravidelné
ukladany v dokumentaci BOZP.

Umisténi a vybaveni lékarni¢ek prvni pomoci

» Na kazdém stalém pracovisti nebo na pifechodném pracovisti, kde bude odpracovano
minimalné 50 hodin, musi byt zamé&stnavatelem prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci.
Na vSech ostatnich pracovistich musi byt k dispozici alespoit minimélni zdravotnické
prostiedky (nejméné vybaveni pro jednostopa motorova vozidla).

> V souladu s § 105 zakona ¢. 262/2006 Sb., (ZP), NV ¢. 201/2010 Sb. a vyhl. 64/2005 Sb.
musi byt vedena evidence formou knihy urazil, kam se zapisuji udaje, které jsou nutné pro
eventuelné pozdéjsi sepsani Zaznamu o urazu.

» Vsechny urazy at jiz drobné ¢i vétsi musi byt neprodlené nahlaseny piislusnému
vedoucimu zaméstnanci nebo v pfipadé urazu ditéte, zdka studenta nebo osob, které se
s védomim organizace zdrzuji na pracoviSti dospélé osobé, kterd je zaméstnancem
organizace.

» Prostiedky prvni pomoci musi byt umistény na volné piistupném, suchém a Cistém miste.
Vedouci pracovisté je povinen nejméné 1 x roéné osobné provést kontrolu vybaveni
l1ékarnicky a v ptipadé potieby ji doplnit chybéjicimi prostfedky. Pokud neprovadi osobné,
je nutno povéfit timto urcené¢ho zaméstnance Prostfedky prvni pomoci jsou zajiStény ve
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spolupréci s 1ékafem pracovné Iékaiské péce s vyjimkou §kol v piirodé, LVVZ apod., kdy
je rozsah prenosné brasSny stanoven vyhl. 106/2001 Sb. ve znéni 148/2004 Sb.

Hlavni zasady prvni pomoci

Dopraveni postizeného do nezavadného prostiedi napt. vyprosténi z dosahu el. proudu,
vyneseni ze zamoteného prostoru apod.

Zastaveni silného krvéaceni.

Uvolnéni dychacich cest, umélé dychani a neptimé srde¢ni masaz srdce.

Osetfeni zlomenin, otevienych ran a prekryti spalenin.

ProtiSokové opatieni.

Ptivolani odborné 1ékaiské pomoci.

VVVVY 'V

Poloha na boku

Je-li postizeny v bezvédomi a v Soku (pravideln¢ dychd), ma-li jiz oSetfena zranéni a cekd se
na prtijezd lékate, ulozime jej do polohy na boku. Tim zabranime vzniku komplikaci a
vytvofime podminky, Ze se stav zranéného jiz dale nezhorSuje. Postizeného na rovné podlozce
polozime na bok, jednu nohu nechame natazenou a druhou pokréime v kyclich a kolenou.
Ruce polozime pted t€lo, hibet horni ruky podlozime pod hlavu, kterou mirné¢ zaklonime (tak,
aby dychaci cesty byly volné a pfim¢) a sty nato¢ime k podlozce, na které zranény lezi (aby
mohly voln¢ vytékat piipadné zvratky a nedoSlo k uduseni). Postizeného je tieba zajistit proti
prochlazeni. S postizenym v této poloze vyCkame piijezdu lékafe. Jestlize si nejsme jisti
dostate¢nym dychanim a nemusime od postizeného odchazet, pak ho radéji nechdme lezet na
zadech bez podlozeni hlavy. Hlavu udrzujeme v zéklonu, ¢imz udrzujeme prichodné dychaci
cesty.

Prvni pomoc pri popaleni a opareni
U popalenin a opafenin musime dbat pfedevSim na to, aby se na postizenou plochu nedostala
necistota a tim nevznikla infekce. Popalend nebo oparena kiize ztraci ochranné schopnosti a je
velmi dobrou Zivnou ptidou pro bakterie, které se zde rychle mnozi a mohou vyvolat celkovou
otravu.
postizeného posadime nebo poloZzime
provadime intenzivni chlazeni postizené plochy (studenou vodou, ale nesmi byt prudky
proud)
popalenou plochu necistime a neodstraiiujeme zbytky kiize, nepropichujeme puchyie
apod.
na postizenou plochu polozime sterilni kryti
lehce a volné pfevazeme obvazem
zabranime vzniku Soku nebo se jej snazime ztiSit
podavame hojnost tekutin (nikdy nepodavame alkoholické napoje).
Pokud nejsou rany zakryty, nemluvime a chranime si nos a usta pifevazanim Satkem nebo
kapesnikem.

VVVY V VYV
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Prvni pomoc pfi zlomeninach

Zlomenou koncetinu nerovndme, nenapravujeme, ale znehybiiujeme pfiloZzenim pevného
predmétu pomoci obvazu napt. dlahy, pravitka, dievéné tyCe apod. Zachazime pfitom s
koncetinou opatrné, aby nedoslo k posunuti tlomk kosti a dal$imu poskozeni.

Pti oteviené zlomenin€ postupujeme stejné, otevienou ranu piekryjeme sterilnim mulem a
prevazeme. Mame-li podezieni na poskozeni patete, postizenym nehybame, nepodkladame jej
atd. Neprodlené zajistime odborny pfevoz do nemocnice, popft. k 1ékafi.

Prvni pomoc pri infarktu

Projevuje se tupou bolesti az pichanim v srde¢ni oblasti nebo az bezvédomim, zastavou
srde¢ni Cinnosti a dychani. Vzdy neprodlené zajistime odbornou lékaiskou pomoc. Je-li
postizeny pii védomi, zajistime teplo, klid a ticho. Slovné se snazime postizen¢ho uklidiiovat,
v malém mnozstvi je mozno podavat vlazny napoj. Postizeny musi zlstat v klidu a vyckat
odborné lékarské pomoci, 1 kdyZ se domnivame, Ze pfiznaky jiz pominuly. Hrozi totiz
bezprostiedni opakovani poruchy ve vétsSim rozsahu. V pripadé bezvédomi a zastavy
zakladnich zivotnich funkci provadime nepfimou srde¢ni masaz a umélé dychani. Postizeného
nesmime ponechat bez dozoru.

Prvni pomoc pri otravé CO

Oxid uhelnaty (CO) vznika pfi nedokonalém spalovani. Je to plyn, ktery je bez chuti, barvy a
zapachu a lidskymi smysly nezjistitelny. Zjistime zpravidla pouze pfitomnost dalSich
koutfovych zplodin hoteni.
Otrava CO se projevuje bolesti hlavy, nevolnosti, malatnosti az bezvédomim. Neni-li
poskytnuta v€as prvni pomoc, postizeny umira.
Postizen¢ho ¢lovéka vyneseme co nejdiive na Cerstvy vzduch a uvolnime mu odév. Musime
vSak mit na paméti, Ze nebezpeci otravy hrozi i zachranci jiZ pfi relativné kratkém pobytu v
zamofeném prostoru cca po 1 — 3 minutach. Pfi bezvédomi provadime umélé dychani a
nepiimou masaz srdce. Zajistime neprodlené odbornou Iékatskou pomoc. Lékarskému
vySetieni se podrobi 1 zachrance, ktery vynesl postizeného ze zamoteného prostoru.

Neprima srdeéni masaz
Postizeného v bezvédomi (ovéfime diraznym oslovenim a zatfesenim za pazi), ktery ma
znamky nedostate¢ného dychani (bleda nebo promodrald barva kiize, lapavé dechy) ulozime
do polohy na zadech bez podlozeni hlavy. Hlavu mu zaklonime tlakem hibetu své ruky na
¢elo. Nedojde-li k spontanni napravé pravidelného a dostate¢ného dychani, pak zacneme
S nepfimou srde¢ni maséazi. Zachrance poloZi hranu svych dlani na stfed hrudni kosti
postizeného (pfiblizné ve stiedu spojnice prsnich bradavek). Rytmicky stlacuje hrudni kost
smérem k patefi do hloubky cca 5 cm asi 100x za minutu. Po 30 kompresich hrudniku
zachrance provede 2 dechy do ust postizeného. Objem vdechovaného vzduchu neni vétsi nez
pii normalnim dychani. Pokracuje s kompresemi a dechy v poméru 30:2 do doby, nez zacne
postizeny sam dychat nebo do piedani zachranné sluzbé. Resuscitaci ditéte zahajujeme 5
rychlymi dechy do postizeného. Déle postupujeme stejné jako u dospé&lého. Zivot postizeného
jde takto udrzet az né€kolik hodin. Pfi resuscitaci dosp€lého volame ZZS jesté pred jejim
zahajenim a u déti aZ po minuté oZivovani!
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Umélé dychani
Postizeny v bezvédomi ma stejné priznaky jako v pfedchozim bod¢. Ulozime ho do polohy na
zadech bez podlozeni hlavy. Hlavu mu zaklonime, tlakem hibetu své ruky na celo a usta
udrzujeme oteviena. Viditelnou piekazku v dutin€ Gstni odstranime (zbytky potravy, 1éky,
zvratky, uvolnénou zubni protézu). Jestlize byl pfiCinou nedostate¢ného dychani zapadly
kofen jazyka, pak je mozné, Ze zéklon hlavy tuto prekdzku odstrani a postizeny zacne sdm
spontann¢, pravideln¢ a dostatecn¢ dychat. Dychani v tom piipadé vidime (zdviha se
hrudnik), slySime a citime (vydechovany proud vzduchu na své tvaii). Nedojde-li po tomto
maneévru k obnov¢ dychani, pokra¢ujeme dle piedchoziho bodu.
Pfi pokusu o umélé komprese mizeme vyvolat obrannou reakci postizeného — brani ndm
Vv mackani hrudniku. To svéd¢i o zachovalé srdecni akci. S postizenym je tieba jen dychat —
zachrance prsty ruky, kterd tlaci na celo postizeného, uchopi nos a vdechne do postizeného.
Vdechovany objem neni vétsi, nez pii normdlnim dychéni. Zpocatku vdechujeme do
postizeného 5 x za sebou a potom pokracujeme rychlosti cca 12 vdechli za minutu (tedy
kazdych 5 sekund). Béhem vdechovani musi zachrance stale sledovat hrudnik postiZzeného,
zda se vykonavaji dychaci pohyby.
Ma-1i poskozeny maly obli¢ej, je mozno vdechovat usty i nosem zarovei. U malych déti je
tieba davat pozor na snizeny obsah plic oproti dospélému zachranci.

Prvni pomoc pfri Soku

K Soku dochazi prakticky pii vSech tézsich urazech. Jde v podstaté o vedlejsi nervovou reakci
organismu na vznik zranéni nebo jinou neobvyklou situaci. Postizena osoba je bleda, na kizi
vystupuje studeny pot, tepova frekvence je zrychlend, puls velmi jemny az nehmatny. Miize
tim zabranit jeho dalSimu prohlubovani. Postizenému zajistime klid, teplo, uvolnime odév,
podame malé mnozZstvi vlazné tekutiny nebo 1épe jen otirdme rty. Slovné jej uklidiiujeme.
Zasadné nepodavame Zadné leky, bolest tiSime jen obklady. Neprodlené zajistime 1ékatskou
pomoc.

Prvni pomoc pii uraze elelktrickym proudem
Pti poskytovani této pomoci je tifeba jednat rychle, uvazené a ucelné. 1 pies dojem, zZe
postiZenému jiZ neni pomoci, je tieba v provadéni zachrannych praci vytrvat, nebot’ smrt je v
téchto pripadech pouze zdanliva.
» vyprosténi z dosahu el. proudu (napf. vypnutim vypinace, odtazeni postizeného apod.)
» oSefeni postizeného

o pokud je postizeny pii védomi, uloZzime jej pohodlné¢ a Suvolnénym odévem
V teplé mistnosti. Postizeny nesmi sdm vstat, pokud mu to I¢kai nedovoli a
nesmime jej ponechat bez dozoru.

o pokud je postizeny v bezvédomi, ale sdm dychéd a nema-li viditelna dal$i zranéni,
probere se zpravidla sam. Ulozime jej do polohy na boku a snazime se s nim
navazat kontakt, poplacanim po tvarich, volanim jména apod. Nesmime podévat
zadné 1éky a tekutiny.

o pokud je postizeny v bezvédomi a nedychd, okamzit¢ zacneme provadét umélé
dychani a nepfimou srde¢ni masaz.

o Vzdy zajistime ndvstévu lékafe a odbornou prohlidku postizeného, a to 1 pfi
zasazeni malym napétim.
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Priloha é. 9 - Pravidla oznamovdni iitéku Policii Ceské republiky

Postup pii atéku z détského domova.

o Pedagogicky pracovnik povéfeny dozorem — slouZici vychovatel je povinen bez
odkladu nahlasit uték PCR (dale jen pracovnik)

o pracovnik oznami tuto skute¢nost vedouci vychovatelce nebo feditelce zatizeni

o pracovnik zapise Ut€k do knihy denni evidence zafizeni a knihy utekt

o socialni pracovnice nasledn¢ ohlasi uték pisemné policii, osobam odpovédnym za
vychovu a organu socialné pravni ochrany ditéte a prisluSnému soudu

o po zadrzeni ditéte na utéku policii a ozndmeni o zadrzeni rozhodne feditel nebo jeho
zastupce o prepraveé do zatizeni podle okolnosti (den, hodina, dosazitelnost vozidla a
fidic¢e, vzdalenost), opravnéna osoba k prevzeti ditéte je feditel, ktery mize povéftit
k pfevzeti slouziciho vychovatele nebo socialni pracovnici

o neni-li mozné okamzité zajistit pfepravu, pokusi se po domluvé o predani do
nejblizsiho piislusného diagnostického ustavu, pfevoz se uskutecni nasledné, bez
zbyte¢ného odkladu

o pracovnik piebirajici dit¢ potvrdi prevzeti ditéte — zkontroluje vizuélni zdravotni stav,
pokud zjisti Spatny zdravotni stav, projevy znamek zneuziti navykové latky, dohodne
se s PCR na dal§im postupu — 1ékai'ské vySetieni, oSetfeni nebo detoxikace

o po navratu do zafizeni sepiSe ptisluSny vychovatel veSkeré informace do knihy denni
evidence zafizeni, knihy Utéka a do pfislusné dokumentace ditéte

o socidlni pracovnice zajisti pisemné odhlaSeni utéku na policii, 0zndmi tuto skute¢nost
osobam odpovédnym za vychovu, orgédnu socidln¢ pravni ochrany a ptislusnému
soudu

o podle potieby zprosttedkuje ptislusny vychovatel odborné zdravotni vySetfeni

V Nymburce dne 31. 1. 2019
Mgr. Radka Klimova
reditelka
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Priloha ¢. 10 - Propusténi ditéte na dovolenku

Ptejimajici byl poucen o nutnosti soustavného dozoru a odpovédnosti za Ciny, které dité (déti)
spacha(Jl) pii pobytu v jeho péci a zavazuje se, ze:
se bude s ditétem (détmi) po dobu dovolenky zdrZzovat na vySe uvedené adrese
- bude o dité (d¢ti) fadné pecovat a v piipadé vychovnych i jakychkoli jinych problému
bude informovat détsky domov a eventuelné dité (déti) neprodlené vrati zpét do
détského domova
- pri predani ditéte (déti) zpét do détského domova poda informace o jeho (jejich)
chovani béhem dovolenky a nahlasi ptipadné vazné prestupky
- vrati dité (déti) do détského domova ve stanoveny termin a v ur¢enou dobu navratu
- uhradi veskeré naklady spojené s vracenim ditéte (déti) do zafizeni, pokud se nevrati
ve stanoveném terminu

seznam predanych véci a dokladu:
prikazka zdravotni pojistovny
obcansky prikaz

leky

obleceni

zékonny zastupce (osoba odpovédna za vychovu) byl(a) poucen(a) a souhlasi s vyse
uvedenym:

dne ... navrat z dovolenky dne.....................
pouceni provedla ..................oeanll. podpis vychovatelky............................
POAPIS. . podpis predavajiciho..................coeinal.
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Priloha é. 11 - Zddost o povoleni pobytu v rodiné

Z4dam o povoleni pobytu v rOding Pro .............eieuneeeee e
narozené/ho ..............ocooiiii

vobdobiod..........c.oooiiiiin. do.eoviii

MIStO PODYLU O POVOIEIICE. ...ttt ittt ettt e e e et et e et e e e e aean e

Dékuji
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Priloha ¢. 12 - Pravidla pro déti k bezpecnéjsimu uzivdani internetu

1.

10.

11.

Nikdy nesd€luj adresu svého bydliste, telefonni ¢islo domt nebo adresu skoly,
kam chodis, jména a dresy rodict a rodinnych ptislusniki i jejich telefonni
¢isla do prace, nékomu, s kym si se sezndmil (a prostfednictvim internetu,
jestlize Ti to rodice (nebo lidé, kteti se o Tebe staraji) pfimo nedovoli.

Pokud se neporadi$ s rodi¢i nebo s lidmi, ktefi se o Tebe staraji neposilej
nikomu po internetu fotografii, ¢islo kreditni karty nebo podrobnosti o
bankovnim uctu a viibec zadné osobni tdaje.

Nikdy nikomu, ani nejlepSimu pfiteli, neprozrad’ heslo nebo ptihlasovaci
jméno své internetové stranky nebo pocitace.

Nikdy si bez svoleni rodi¢t nebo lidi, ktefi se o Tebe staraji nedomlouve;j
osobni schiizku s nékym, s kym si se seznamil/a prostfednictvim internetu.

V détském domoveé nebo doma musi bezpodminecné védet, kam jdes a proc. I
kdyz Ti rodice (nebo lidé, ktefi se o Tebe staraji) dovoli se s takovym
clovekem sejit, nechod’ na schiizku sdm/sama a sejdéte se na bezpecném
vefejném miste.

Nikdy nepokracuj v chatovani, kdyZz se Ti bude zdat, Ze se tam probiraji véci,
které T¢ budou ptivadét do rozpakii nebo T¢ vydési. Vzdy o takovém zazitku
fekni rodi¢im (nebo lidem, ktefi se o Tebe staraji).

Nikdy neodpovidej na zI¢, urazlivé, nevkusné nebo hrubé emaily. Neni Tvoje
vina, Ze jsi tyto zpravy dostal/a. Kdyz se Ti to stane, oznam to rodi¢im nebo
lidem, kteti se o Tebe staraji

Nikdy neotvirej soubory pfilozené k elektronickym zpravam (emailim), pokud
pfijdou od lidi nebo z mist, které neznas. Mohou obsahovat viry nebo jiné
programy, které by mohly znicit diileZité informace a vyznamné poSkodit
software pocitace.

Vzdy tekni rodi¢im (nebo lidem, ktefi e o Tebe staraji) o vSech ptipadech
neptijemnych, vulgarnich vyrazim internetu, totéZ plati pro obrazky s vulgarni
tématikou.

Vzdy bud’ sam/sama sebou a nezkousej si hrat na n€koho, kym nejsi (na
star§iho, na osobu jiného pohlavi apod.)

Vzdy pamatuj na nasledujici pravidlo a chovej se podle né¢ho: jestlize néktera
webova stranka bude obsahovat upozornéni, ze je urcena jen pro dospé€lé nebo
jen pro lidi od urcité¢ho véku, musi e to respektovat a ti, kteti nevyhovuji
kritériim, nemaji takovou stranku otevirat.

Domluv se s rodi¢i nebo s lidmi, kteti se o Tebe staraji na pravidlech
pouzivani internetu a poctive je dodrzuj. Pfedev§im se domluv, kdy mtzes
internet pouzivat a jak dlouho.
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12. Provzdy si zapamatuj dal$i pravidlo: kdyz Ti nékdo na internetu bude nabizet
néco, co zni tak lakave, ze se to nepodoba pravdé, nevéf mu — neni to pravda.

13. Jestlize na internetu najdes néco, o ¢em jsi presvédcen, Ze je to vulgarni,
oznam to rodi¢im nebo lidem, ktefi se o Tebe staraji
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Vnitini rad

Dodatek ¢. 1 ze dne 01. 09. 2021 — zména bodu 4f — systém stravovani

Zména bodu 4 f — (strana 21) ve znéni vyhléasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani ve
znéni pozdéjsich predpist ze dne 14. 07. 2021:

4f )systém stravovani

(@]

(@]

stravovani je celodenni — 5x denné, druha vecefte je pro déti nad 15 let (normy

jsou urceny dle vékovych kategorii)

vSichni jsou povinni dodrzovat kulturu stravovani, do jidelny musi byt v§ichni

prezuti a fadné upraveni, k vecefti je zakdzano chodit v pyZamu

pripominky ke kvalit¢ a mnozstvi jidla je mozné predavat zvolené spolusprave
détského domova, ktera pripominky sdéli vedouci Skolni jidelny a fediteli zafizeni
stravovani probiha dle ,,Stravovaciho fadu ST«

déti si za dozoru vychovatele ptipravuji snidané, svaciny a o vikendech celodenné
vari, potraviny déti samy pod vedenim vychovatele nakupuji dle danych finanénich
norem

pti odjezdu déti na vyjezdy se déti stravuji naposledy v den vyjezdu obédem a

V den navratu zacinaji stravovani veceti

Vv pfipadé odjezdu déti na internat kon¢i stravovani svacinou a v den navratu zac¢ina
svacinou

Vv pfipadé nepfitomnosti na stravovani v détském domove z diivodu vyletu,
vyjezdu k 1ékafi nebo jina vySetieni ma narok na bali¢ek v hodnoté zmeskaného

jidla

pfi planovani jidel vychovatelé vedou déti ke zdravému Zivotnimu stylu,

k uptednostiovani zdravych potravin, motivuji déti ke zdravému zivotnimu stylu
rodinna skupina v Milovicich se stravuje samostatné, z centralni kuchyné je
zasobovana nékterymi potravinami

déti maji narok na mimoradny prispévek na stravovani 400, K¢ za rok, (100
K¢,- na narozeniny, 75,- K¢ vanoce, 100,- K¢ na velikonoce, 100,- K¢ na
MikulaSe a 25,- K¢ prispévek na akce)

Vypracovala: Mgr. Radka Klimova

Schvaleno na pedagogické radé dne 31. 08. 2021

Mgr. Radka Klimova
reditelka
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